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EXPOSICION DE MOTIVOS
CONSIDERANDO:

Que, en el Art. 227 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador establece que “La
administracion Pablica constituye un servicio
a la colectividad que se rige por los principios
de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion,

coordinacion, participacion, planificacion,
transparencia y evaluacion”; y, el Art. 253 del
mismo cuerpo Constitucional dice: “...La
alcaldesa o alcalde serd su maxima autoridad
administrativa y lo presidira con voto

dirimente...”;

Que, en la Constitucion de la Republica del
Ecuador, Art. 238 dice: “...que los gobiernos
descentralizados

autbnomos gozardn de

autonomia  politica  administrativa y
financiera, y se regiran por los principios de
solidaridad, subsidiariedad, equidad
interterritorial, integracion y participacion

ciudadana...”;

Que, segun lo previsto en el Codigo Organico
de Ordenamiento Territorial, Autonomia y
Descentralizacion COOTAD, Art. 5 “...la
autonomia  politica, administrativa vy
financiera de los gobiernos descentralizados

auténomos y regimenes especiales previstos

en la Constitucion comprende el derecho y la
capacidad efectiva de estos niveles de
gobierno para regirse mediante normas y
drganos

de gobierno propios, en sus

respectivas circunscripciones territoriales,
bajo su responsabilidad, sin intervencion de
otro nivel de gobierno y en beneficio de sus

habitantes...”;

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo, en uso de las
facultades y atribuciones que le confiere el
Cdodigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomiay Descentralizacion COOTAD, en
el articulo 60 literal i), establece que es
atribucion del alcalde o alcaldesa; “Resolver
administrativamente  todos los asuntos
correspondientes a su cargo; expedir, previo
conocimiento del concejo, la estructura
organico funcional del gobierno auténomo
descentralizado municipal...”.

Que, EI COOTAD en su articulo 338
establece, en su parte pertinente que; “Cada
gobierno regional, provincial, metropolitano y
municipal tendrd la estructura administrativa
que requiera para el cumplimiento de sus fines
y el

funcionara de manera desconcentrada...” La

gjercicio de sus competencias y

misma norma en el inciso segundo establece,

que, “Cada gobierno auténomo
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descentralizado elaborara normativa
pertinente segun las condiciones especificas,

en el marco de la Constitucion y la Ley”;

Que, el COOTAD, de conformidad con el
articulo 354, “...los servidores publicos de
cada gobierno auténomo descentralizado se
regiran por el marco que establezca la ley que
regule el servicio puablico y su propia
normativa.”;

Que, la actual estructura organizacional del
Descentralizado

Gobierno Auténomo

Municipal del canton Gualaceo, esta
desactualizada, siendo necesario adecuarla al
marco juridico vigente, para el cumplimiento
de los fines y el ejercicio de las competencias
constitucionales exclusivas del GAD, las que
le expresamente se establecen en el Codigo
Orgénico de

Organizacién  Territorial,

Autonomias y Descentralizacion,
contemplando los principios de organizacién
y de gestion institucional puablica eficiente,
eficaz, con participacion social, articulacion

intergubernamental y transparencia.

Que, mediante Oficio GADMCG-UATH-
2023-379-OM, se remitié la propuesta de
Estatuto Orgénico de Gestidn por procesos del
Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo, para que la
Maxima Autoridad emita la resolucion

correspondiente; y,

En uso de las facultades y atribuciones que le
confiere el Codigo Orgéanico de Organizacion

Territorial, Autonomia y Descentralizacion,

RESUELVE:

Emitir el ESTATUTO ORGANICO DE
GESTION OGANIZACIONAL POR
PROCESOS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON
GUALACEO.

TITULO I

DE LA GESTION
ORGANIZACIONAL POR
PROCESOS

Art.

Organizacional de

1.- Objetivo de la Estructura

gestion  por
procesos. - La estructura organizacional de
gestion por procesos del Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del canton
Gualaceo, responde a la necesidad de alinear
la estrategia institucional y los procesos,
productos y servicios que se prestan a la

ciudadania; esto permitirda mejorar la calidad

productividad y  competitividad  para
optimizar los recursos de la entidad
municipal.

Art. 2.- Responsabilidades. - Sera

responsabilidad del Alcalde o Alcaldesa del

Gobierno Auténomo Descentralizado

Municipal del canton Gualaceo, disponer al
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Responsable de la UATH institucional, la
elaboracion o actualizacion del Estatuto
Orgénico por Procesos, en base a la normativa

legal vigente.

La Unidad de Administracion de Talento
Humano institucional serd responsable de
administrar el  proceso de disefio
organizacional en base a la normativa legal
informes  técnicos,

vigente,  preparar

proyectos, politicas, normas para
Reglamentos o Estatutos Organicos internos
que permitan una eficaz administracion de la

gestion institucional.

TITULO I

COMPONENTES DE LA
GESTION ORGANIZACIONAL
POR PROCESOS

Art. 3.- Direccionamiento Estratégico. -
La mision, visién, objetivos estratégicos y
politicas de gestion del Gobierno Autébnomo
Descentralizado  Municipal del canton
Gualaceo, orientan a la institucion a la
determinacion de productos, procesos y
usuarios claves que permitan alcanzar el
la entidad. El

contenido y alcance de estos componentes es

méaximo desempefio de

el siguiente:
1. Mision.
El Gobierno Auténomo Descentralizado

Municipal del cantdon Gualaceo es una

Institucion ~ con  autonomia  politica,
administrativa, financiera y descentralizada
que genera y orienta el desarrollo cantonal
urbano y rural de manera planificada y
normada, dotando obras de: infraestructura,
equipamientos basicos y servicios de calidad,
para elevar el nivel de vida de su poblacién
con igualdad social y participacion.
Transparentando y potenciando el recurso
humano, econdémico y natural, mediante el
fortalecimiento de procesos de coordinacion

con los distintos actores de la sociedad.

2. Vision.
Al 2027 el Gobierno  Auténomo
Descentralizado  Municipal del canton

Gualaceo, serd una institucion fortalecida,
lider, eficiente, eficaz e innovadora, integral y
participativa, que promueve el ordenamiento
territorial planificado y se convierte en una
entidad sensible a las necesidades de sus
habitantes, mejorando la calidad de vida y la
prestacion de servicios publicos que permitan
fortalecer su identidad, patrimonio cultural y
cohesion  social, posicionandolo como
referente nacional e internacional.
3. Objetivos Estratégicos.

a) Impulsar la inclusion y equidad social
garantizando que el derecho de sus
habitantes se ejerza en igualdad de
condiciones.

medio

b) Preservar el ambiente,

mediante el aprovechamiento
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d)

f)

9)

sostenible y racional de los recursos
naturales;

Optimizar y focalizar la inversion
publica municipal en la ejecucion de
proyectos de infraestructura urbana de
impacto economico y social con
enfoque de desarrollo humano y
dotacion prioritaria del acceso a
servicios basicos a los sectores
vulnerables.

Promover y dinamizar el desarrollo
econémico local orientado a mejorar
los niveles de produccion vy
productividad de los  sistemas
productivos locales para incrementar
los niveles de empleo e ingresos de la
poblacién a partir de espacios de
concertacién pablico privado;
Potenciar las capacidades
institucionales de gobierno municipal
para una gestion eficiente y de servicio
a la ciudadania. Implica transformar la
estructura administrativa del Gobierno
Municipal en el marco de las nuevas
competencias;

Promover la participacién social en los
procesos de toma de decisiones, en las
politicas publicas y en los planes de
y el
relacionamiento interinstitucional;

desarrollo municipal

Priorizar la transparencia como

paradigma del gobierno municipal,

asumida esta como un dialogo

h)

auténtico y responsable entre las
autoridades  municipales y la
poblacion, en la busqueda conjunta del
bien comdn y la lucha contra la
corrupcion; y,

Apoyar al sostenimiento del orden
social y juridico de la comunidad
control

ejerciendo para el

cumplimiento de ordenanzas,
reglamentos y resoluciones
municipales expedidas acorde a las
necesidades de la comunidad.

4. Politicas de Gestion.
Promover un desarrollo sustentable
del canton y el cuidado del medio
ambiente,
Promover la prestacion de servicios
publicos de calidad enfocados a
precautelar el ejercicio del derecho de
cada ciudadana y ciudadano del
canton.
Promover la coordinacion, integracion
y articulacion con el Gobierno Central
y  organismos  nacionales e
internacionales, publicos y privados
que permitan la  cooperacion,
asistencia técnica y crédito, para

fortalecer el servicio municipal hacia

la comunidad.

Promover un sistema tributario
municipal universal, progresivo Yy
equitativo.
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e Promover el desarrollo y

mejoramiento del talento humano

municipal mediante la capacitacion y

formacion  permanente, y la
evaluacion constante de desempefio.

e Promover de la unificacion de criterios
en la gestion municipal mediante le
determinacion de procesos normativos
y desconcentracion operativa.

e Promover la transparencia y control

social.

TITULO Il
MODELO ORGANIZACIONAL

Art. 4.- Estructura Organizacional del
Gobierno Auténomo Descentralizado

Municipal del canton Gualaceo — La

estructura del Gobierno Auténomo

Descentralizado  Municipal del canton
Gualaceo se organiza por procesos que se
clasifican y agrupan, en funcion del grado de
contribucion 'y  valor agregado  al
cumplimiento de su misién, visién, objetivos
estratégicos y politicas de gestion y, son los

siguientes:

Procesos Gobernantes.

Orientan la gestion Municipal a través de la
formulacién de objetivos y politicas con la
expedicion de normas, instrumentos Yy

ordenanzas para el funcionamiento de la

organizacion, lo conforman y se gestiona a
través del Concejo Cantonal y de la Alcaldia.
Constituyen los procesos responsables de
legislar, dirigir, administrar, emitir politicas,
planes, normativas a nivel institucional y

cantonal.

Procesos Habilitantes: de Asesoria y de
Apoyo.

Llamados también adjetivos, se clasifican en
procesos habilitantes de asesoria y procesos
habilitantes de apoyo, son los encargados del
portafolio de productos y servicios
secundarios de la institucién demandados por
los procesos gobernantes, agregadores de
valor y para si mismos, viabilizando la gestion

de la Institucion.

Los procesos habilitantes de Asesoria son

aquellos que Dbrindan sugerencias Yy

recomendaciones para generar productos
institucionales, y los procesos habilitantes de
Apoyo son aquellos conocidos como de
soporte, de staff o administrativos, y son los

responsables de brindar apoyo logistico.

Procesos Agregadores de Valor.

Llamados también sustantivos, son aquellos
procesos vinculados a las competencias del
Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo, los cuales
vision

permiten cumplir con la mision,

institucional y objetivos estratégicos; por
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tanto constituyen la razén de ser de la
Institucion; son los responsables de generar,
administrar 'y controlar los productos y
servicios primarios destinados a satisfacer las

demandas de la ciudadania.

Art. 5.- De los Puestos Considerados

Directivos. — Los puestos considerados

Directivos establecidos en la estructura

organizacional son los siguientes:
e Concejo Municipal del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal
del canton Gualaceo.

e Alcalde o Alcaldesa del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal
del cantén Gualaceo.

e Vicealcalde o Vicealcaldesa del

Gobierno Auténomo Descentralizado

Municipal del canton Gualaceo.

Sindico del

Auténomo Descentralizado Municipal

e Procurador Gobierno
del canton Gualaceo.

e Asesoria de Alcaldia del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal
del cantén Gualaceo.

e Responsables de las Direcciones del
Gobierno Auténomo Descentralizado

Municipal del canton Gualaceo.

Art. 6.- Niveles Jerarquicos.- La gestion
del Gobierno Autonomo Descentralizado

Municipal del canton Gualaceo, se desarrolla

considerando  los  siguientes  niveles
jerarquicos:

e Directivo

e Asesor

e Apoyo

e Operativo

e Desconcentrado

NIVEL DIRECTIVO. —

1. PROCESOS GOBERNANTES:
1.1. CONCEJO MUNICIPAL.

1.1.1. Secretaria del Concejo
Municipal

1.2.  ALCALDIA

NIVEL ASESOR. —

2. PROCESOS HABILITANTES DE

ASESORIA.

2.1. ASESORIA DE ALCALDIA.
2.2.  PROCURADURIA SINDICA.
2.3.  GOBERNABILIDAD

2.4.  PLANIFICACION

ESTRATEGICA.

2.4.1. Desarrollo  Estratégico
Cantonal
2.4.2. Proyectos

NIVEL DE APOYO. —
3. PROCESOS HABILITANTES DE
APOYO.

3.1. SECRETARIA GENERAL.
3.1.1. Gestion Documental y
Archivo.
3.1.2. Comunicacion Social.
3.2.  GESTION FINANCIERA.
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3.2.1. Contabilidad.
3.2.2. Tesoreria.
3.2.3. Rentas.
3.24. Presupuesto.
3.3. GESTION
ADMINISTRATIVA.
3.3.1. Administracion de
Talento Humano.
3.3.2. Servicios Generales.
3.3.3. Gestion Tecnoldgica.
3.3.4. Bodega.
3.4. GESTION DE SERVICIOS
PUBLICOS.
3.4.1. Mercados y Cementerio
3.4.2. Camal y Feria De Ganado
3.4.3. Granja Municipal
35. GESTION DE COMPRAS
PUBLICAS
36. GESTION DE MEDIO
AMBIENTE
3.6.1. Gestion Ambiental
3.6.2. Gestion de Riesgos.
3.6.3. Aridos y Pétreos.

NIVEL OPERATIVO. -
4. PROCESOS AGREGADORES DE
VALOR.
4.1. PLANIFICACION
TERRITORIAL

4.1.1. Avallos y Catastros
4.1.2. Control Urbano y Rural
4.1.3. Patrimonio

Arquitectonico.

4.2. OBRAS PUBLICAS.

4.2.1. Construccion y
Mantenimiento de
Obras Publicas.

4.2.2. Parques y Jardines.

43. JUSTICIA Y CONTROL
MUNICIPAL

4.3.1. Funcion Instructora.
4.3.2. Funcion Sancionadora.
4.3.3. Control Municipal.

4.4, DESARROLLO
ECONOMICO, CULTURAL Y
TURISTICO

45. DESARROLLO SOCIAL

45.1. Junta Cantonal De
Proteccion De
Derechos

NIVEL DESCONCENTRADO. -

5. PROCESOS DESCONCENTRADOS
Y ENTIDADES ADSCRITAS
5.1. Concejo Cantonal de Proteccion

de Derechos.

5.2. Concejo Cantonal de Seguridad
Ciudadana.

5.3. Junta Cantonal de Proteccion de
Derechos.

5.4.  Registro de la Propiedad

5.5.  Cuerpo de Bomberos

5.6. Empresas Publicas: G-EMOV EP

y EMAPAS-G

Art. 7.- Representacion Grafica de la

Estructura Organica y Cadena de valor
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e ESTRUCTURA ORGANICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE GUALACEO.-

DNCEID CANTONA
SECRETARIA DEL
ONCEIQ CANTONA]

NIVEL GOBERNANTE

AICALDIA
-4

NIVEL ASESOR

Procesos Habilitantes de Asesoria

1 1
. PLANIFICACION
GogeRnagwIDAD Il o e

I T
ASESORIA DE PROCURADURIA
ALCAIDIA SINDICA.

NIVEL DE APOYD

I 1 1
GESTION DE GESTIGN DE GESTION DE MEDIO
SERVICICS PUBLICOS [ COMPRAS PUBLICAS AMBIENTE

I T T
SECRETARIA GESTION GESTION
GENERAL FANANCIERA ADMINISTRATIVA

Procesos Habilitantes de Apoyo

1
DESARROLL
ECONOMICO,

CULTURALY
TURISTICO

1
USTICIA Y CORTRO|
MUNICIPAL

NIVEL DESCONCENTRADD

I 1 I
PLANIFICACION o

Procesos Agregadores de Valor
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e CADENA DE VALOR DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO

MUNICIPAL DE GUALACEO.-

NECESIDADES DE USUARIOS/CLIENTES EXTERNOS

TITULO IV
DESCRIPCION DE MODELO
ORGANIZACIONAL
Art. 8.- Estructura

Descriptiva. - Para la descripcion de la

definida
Descentralizado  del

Organica

estructura para el Gobierno

Autéonomo canton

Gualaceo, se define la misidn, atribuciones y

PRODUCTOS Y SERVICIOS PARA USUARIOS/CLIENTES
EXTERNOS

responsabilidades; y, los productos y servicios

de sus distintos procesos internos 'y
subprocesos.

CAPITULO 1

NIVEL DIRECTIVO: PROCESOS
GOBERNANTES
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Art. 9.-Proceso: CONCEJO
MUNICIPAL.

Mision. - Liderar los procesos de gestion
institucional, a través de la emision de
normativa, politicas cantonales, y, aprobacion
de programas, proyectos y presupuestos,
Auténomo

dentro del Gobierno

Descentralizado  Municipal del canton
Gualaceo, a través de Ordenanzas,
Resoluciones, y Estrategias que impulsen y
contribuyan de manera sostenible el
cumplimiento de la mision y los objetivos

institucionales.

Responsable: Concejo Municipal.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Elejercicio de la facultad normativa en las
materias de competencia del gobierno
autonomo  descentralizado municipal,
mediante la expedicion de ordenanzas
cantonales, acuerdos y resoluciones;

b. Regular, mediante  ordenanza, la
aplicacion de tributos previstos en la ley a
su favor;

c. Crear, modificar, exonerar o extinguir
tasas y contribuciones especiales por los
servicios que presta y obras que ejecute;

d. Expedir acuerdos o resoluciones, en el
ambito de competencia del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal,

para regular temas institucionales

especificos o  reconocer  derechos
particulares;

Aprobar el plan cantonal de desarrollo y el
de ordenamiento territorial formulados
participativamente con la accion del
consejo cantonal de planificacion y las
instancias de participacion ciudadana, asi
como evaluar la ejecucion de los mismos;
Conocer la estructura organico funcional
del Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal;

Aprobar u observar el presupuesto del
Gobierno  Auténomo  Descentralizado
Municipal, que  deberd  guardar
concordancia con el plan cantonal de
desarrollo y con el de ordenamiento
territorial; asi como garantizar una
participacion ciudadana en el marco de la
Constitucion y la ley. De igual forma,
aprobard u observara la liquidacion
presupuestaria del afio inmediato anterior,
con las respectivas reformas;

Aprobar a pedido del Alcalde o Alcaldesa
traspasos de partidas presupuestarias y
reducciones de crédito, cuando las
circunstancias lo ameriten;

Autorizar la contratacion de empréstitos
destinados a financiar la ejecucion de
programas y proyectos previstos en el plan
cantonal de desarrollo y el de
ordenamiento territorial, en el monto y de

acuerdo con los requisitos y disposiciones
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previstos en la Constitucion, la ley y las
ordenanzas que se emitan para el efecto;
Aprobar la creacion de empresas publicas
o la participacion en empresas de
economia mixta, para la gestion de
servicios de su competencia u obras
publicas  cantonales, segun las
disposiciones de la Constitucion y la ley.
La gestion de los recursos hidricos sera
exclusivamente publica y comunitaria de
acuerdo a las disposiciones
constitucionales y legales;

Conocer el plan operativo y presupuesto
de las empresas publicas y mixtas del
gobierno  auténomo  descentralizado
municipal, aprobado por el respectivo
directorio de la empresa, y consolidarlo en
el presupuesto general del Gobierno
Municipal;

Conocer las declaraciones de utilidad
publica o de interés social de los bienes
materia de expropiacion, resueltos por el
Alcalde o Alcaldesa, conforme la ley;

. Fiscalizar la gestion del Alcalde o
Alcaldesa del

Descentralizado Municipal, de acuerdo

Gobierno  Auténomo

con la Ley;

Remover segin sea el caso, con el voto
conforme de las dos terceras partes de sus
integrantes, a la Alcaldesa o Alcalde, a la
Vicealcaldesa o Vicealcalde, a las Concejalas

y a los Concejales que incurran en una de las

causales previstas en la Ley, garantizando el
debido proceso;

Elegir de entre sus miembros al
Vicealcalde o Vicealcaldesa del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal;
Designar, de fuera de su seno, al
Secretario o Secretaria del Concejo, de la
terna presentada por el Alcalde o
Alcaldesa;
Decidir la participacion en
mancomunidades o consorcios;
Conformar las comisiones permanentes,
especiales y técnicas que sean necesarias,
respetando la proporcionalidad de la
representacion politica y poblacional
urbana y rural existente en su seno, y
aprobar la conformacion de comisiones
ocasionales sugeridas por el Alcalde o
Alcaldesa;

Conceder licencias a sus miembros, que
acumulados, no sobrepasen sesenta dias.
En el caso de enfermedades catastroficas
0 calamidad doméstica debidamente
justificada, podra prorrogar este plazo;
Conocer y resolver los asuntos que le sean
sometidos a su conocimiento por parte del
Alcalde o Alcaldesa;

Designar, cuando corresponda, sus
delegados en entidades, empresas u
organismos colegiados;

Crear, suprimir y fusionar parroquias urbanas
y rurales, cambiar sus nombres y determinar

sus linderos en el territorio cantonal, para lo
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que se requiere el voto favorable de la mayoria
absoluta de sus miembros de acuerdo con la
Ley;

w. Expedir la ordenanza de construcciones
que comprenda las especificaciones y
normas técnicas y legales por las cuales
deban regirse en el canton la construccion,
reparacion, transformacion y demolicion
de edificios y de sus instalaciones;

X. Regular 'y controlar, mediante la

normativa cantonal correspondiente, el

uso del suelo en el territorio del canton, de
conformidad con las leyes sobre la

materia, y establecer el régimen
urbanistico de la tierra;

y. Reglamentar los sistemas mediante los
cuales ha de efectuarse la recaudacion e
inversion de las rentas municipales;

z. Regular  mediante  ordenanza la

delimitacién de los barrios y parroquias

cuenta la

identidad,

urbanas tomando en

configuracién  territorial,

historia, necesidades urbanisticas y

administrativas 'y la aplicacién del
principio de equidad inter barrial;
aa. Emitir

politicas que contribuyan al

desarrollo de las culturas de su
jurisdiccion, de acuerdo con las leyes
sobre la materia;

bb. Instituir el sistema cantonal de proteccion
integral para los grupos de atencion
prioritaria; y,

cc. Las demas previstas en la Ley.

Productos y Servicios:
e Resoluciones Administrativas
e Ordenanzas

e Acuerdos o Resoluciones.

Subproceso: SECRETARIA DEL CONCEJO
MUNICIPAL

MISION: Dar fe de los actos y resoluciones
adoptas por el Concejo Municipal y la
Alcaldia y realizar las labores secretariales y
de apoyo administrativo para el Concejo
Cantonal.

Secretaria  del

Responsable: Concejo

Municipal

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Velar por el oportuno trdmite de los
asuntos que deba conocer el Concejo
Cantonal en pleno o las Comisiones v,
atender el despacho diario de los asuntos
resueltos;

b. Redactary suscribir las actas generadas en
las sesiones del Concejo;

c. Elaborar la orden del dia de las sesiones
del Concejo y citar a sus miembros,
enviandoles en fotocopia los documentos
a tratarse en la sesion.

d. Certificar la legalidad de los documentos
y actos administrativos realizados por el
Concejo;

e. Realizar la custodia de los documentos;
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Realizar el tramite interno y externo de la
documentacién que ingresa y sale del
Municipio respecto al accionar del
concejo;

Receptar las denuncias presentadas y darle
el tramite respectivo;

Ejercer las  demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne las
autoridades

correspondientes, y las

establecidas en la normativa vigente.

Productos y servicios.

e Notificaciones de actos resolutivos del
Concejo Cantonal

e Actas de Resoluciones del Concejo

e Actas de Resoluciones de las
Comisiones

e Informes de las Comisiones.

e Archivo fisico y electrénico de la
documentacién generada por el
Concejo Cantonal

e Registro de asistencia de los

Concejales  a las  diferentes
Comisiones

e Orden del dua y convocatoria a
sesiones de Concejo

e Organizacion y coordinacion de
actividades  inherentes a  los

Concejales

Oficial del

Auténomo Descentralizado Municipal

e Gaceta Gobierno

del canton Gualaceo actualizada.

Art. 10.- Proceso: ALCALDIA.

Mision. — Administrar el Gobierno Autonomo

Descentralizado
Gualaceo, garantizando

Municipal del canton

la eficacia y la

eficacia en el cumplimiento de sus Planes,

Programas y Proyectos institucionales

Responsable: Alcalde o Alcaldesa

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Ejercer la representacion legal del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal; y la
representacion judicial conjuntamente con el
Procurador(a) Sindico;

Ejercer de manera exclusiva la facultad
gjecutiva  del Gobierno  Auténomo
Descentralizado Municipal;

Convocar y presidir con voz y voto dirimente
las sesiones del Concejo Municipal, para lo
cual debera proponer el orden del dia de
manera previa;

Presentar proyectos de ordenanzas al Concejo
Municipal en el ambito de competencias del
Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal,

Presentar con facultad privativa, proyectos de
ordenanzas tributarias que creen, modifiquen,
exoneren o supriman tributos, en el &mbito de
las competencias correspondientes a su nivel

de gobierno;

Publicacion - Gaceta Oficial No.- 106 — Martes 05 de Diciembre de 2023 14



Dirigir la elaboracion del Plan Cantonal de
Desarrollo y el de Ordenamiento Territorial,
en concordancia con el Plan Nacional de
Desarrollo y los planes de los gobiernos
auténomos descentralizados, en el marco de la
plurinacionalidad, interculturalidad y respeto
a la diversidad, con la participacion ciudadana
y de otros actores del sector puablico y la
sociedad; para lo cual presidira las sesiones
del consejo cantonal de planificacion y
promovera la constitucidn de las instancias de
participacion ciudadana establecidas en la
Constitucion y la ley;

Elaborar el Plan Operativo Anual y la
correspondiente  proforma  presupuestaria
institucional conforme al Plan Cantonal de
Desarrollo y de Ordenamiento Territorial,
observando los procedimientos participativos
sefialados en este Cddigo. La proforma del
presupuesto institucional debera someterla a
consideracion del Concejo Municipal para su
aprobacion;

Decidir el modelo de gestion administrativa
mediante el cual deben ejecutarse el Plan
Cantonal de Desarrollo y el de Ordenamiento
Territorial, los planes de urbanismo y las
correspondientes obras publicas;

Resolver administrativamente todos los
asuntos correspondientes a su cargo; expedir,
previo conocimiento del concejo, la estructura
orgénico funcional del Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal; nombrar vy
remover a los funcionarios de direccion,
Procurador(a) Sindico y demas servidores

publicos de libre nombramiento y remocién

del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal,

Distribuir los asuntos que deban pasar a las
comisiones del  Gobierno  Auténomo
Municipal y sefialar el plazo en que deben ser
presentados los informes correspondientes;
Sugerir la conformacion de comisiones
ocasionales que se requieran para el
funcionamiento del gobierno municipal;
Designar a sus representantes institucionales
en entidades, empresas u organismos
colegiados donde tenga participacion el
gobierno  municipal; asi como delegar
atribuciones y deberes al Vicealcalde o
Vicealcaldesa, concejalas, concejales vy
funcionarios, dentro del &mbito de sus
competencias;

Presidir de manera directa o a través de su
delegado o delegada el concejo cantonal para
la igualdad y equidad en su respectiva
jurisdiccion;

Suscribir contratos, convenios e instrumentos
que comprometan al Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal, de acuerdo con la
ley. Los convenios de crédito o aquellos que
comprometan el patrimonio institucional
requerirdn autorizacién del Concejo, en los
montos y casos previstos en las ordenanzas
cantonales que se dicten en la materia;

La aprobacién, bajo su responsabilidad civil,
penal y administrativa, de los traspasos de
partidas presupuestarias, suplementos y
reducciones de crédito, en casos especiales
originados en asignaciones extraordinarias o
para financiar casos de emergencia legalmente

declarada, manteniendo la necesaria relacion
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entre los programas y subprogramas, para que
dichos traspasos no afecten la ejecucion de
obras publicas ni la prestacion de servicios
publicos. El Alcalde o la Alcaldesa debera
informar al Concejo Municipal sobre dichos
traspasos Y las razones de los mismos;

Dictar, en caso de emergencia grave, bajo su
responsabilidad, medidas de caracter urgente
y transitorio y dar cuenta de ellas al concejo
cuando se reudna, Si a éste hubiere
correspondido adoptarlas, para su ratificacion;
Coordinar con la Policia Nacional, la
comunidad y otros organismos relacionados
con la materia de seguridad, la formulacién y
ejecucion de politicas locales, planes y
evaluacion de resultados sobre prevencion,
proteccion,  seguridad 'y  convivencia
ciudadana;

Conceder permisos para juegos, diversiones y
espectaculos publicos, en las parroquias
urbanas de su circunscripcion, de acuerdo con
las prescripciones de las leyes y ordenanzas
sobre la materia. Cuando los espectaculos
publicos tengan lugar en las parroquias
rurales, se coordinard con el Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
respectivo;

Organizacion y empleo de los Agentes de
Control Municipal en los ambitos de su
competencia dentro del marco de lay la ley;
Integrar y presidir la comision de mesa;
Suscribir las actas de las sesiones del concejo
y de la comision de mesa;

Coordinar la accion municipal con las demas

entidades publicas y privadas;

w.

aa.

Dirigir y supervisar las actividades de la
municipalidad, coordinando y controlando el
funcionamiento de los distintos
departamentos;

Resolver los reclamos administrativos que le
corresponden;

Presentar al concejo y a la ciudadania en
general, un informe anual escrito, para su
evaluacion a través del sistema de rendicion
de cuentas y control social, acerca de la
gestién administrativa realizada, destacando
el estado de los servicios y de las demas obras
publicas realizadas en el afio anterior, los
procedimientos empleados en su ejecucion,
los costos unitarios y totales y la forma como
se hubieren cumplido los planes y programas
aprobados por el concejo;

Solicitar la colaboracion de la policia nacional
para el cumplimiento de sus funciones; y,

las demas

Ejercer atribuciones 'y

responsabilidades en el &mbito de su
competencia y las establecidas en la

normativa vigente.

Productos y Servicios:

e Resoluciones Administrativas
e Oficios y Memorandos

e Disposiciones

e Autorizaciones

e Delegaciones
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CAPITULO 11
NIVEL ASESOR: PROCESOS
HABILITANTES DE ASESORIA

Art. 11. -Proceso: ASESORIA DE
ALCALDIA.

Mision. — Asesorar y orientar al Alcalde o
Alcaldesa y demaés funcionarios del nivel
directivo y operativo en la planeacion, gestion
y ejecucion de la administracion; asi corno en
el planteamiento de planes, programas,
proyectos, politicas publicas y lineamientos
estratégicos para alcanzar el desarrollo
integral del cantén en conformidad a su
planificacion.

Responsable: Asesoria de Alcaldia.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Asesorar en gestion politica institucional;

b. Asesorar en temas de  gestion
gubernamental institucional;

c. Asesorar en temas direccién de politica
publica institucional; y,

d. Receptar, distribuir y dar seguimiento a
los requerimientos tanto internos como
externos efectuados al Alcalde o
Alcaldesa;

e. Elaborar comunicaciones de respuestas a
los requerimientos receptados y dirigidos

ala Alcaldia;

f. Mantener un registro actualizado vy
completo de las actividades efectuadas por
el Alcalde o Alcaldesa;

g. Coordinar la agenda de actividades del
Alcalde o Alcaldesa; y,

h. Ejercer las demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambiro de su competencia que le asigne
las autoridades correspondientes; y, las
establecidas en la normativa vigente.

Productos y Servicios:

. Comunicados de respuesta a

requerimientos receptados y dirigidos a la

Alcaldia.

. Registro actualizado de las actividades

efectuadas por el Alcalde o Alcaldesa.

* Agenda de la Maxima Autoridad.

* Ayudas memoria.

e Atencion a la ciudadania.

* Informaci6bn a usuarios sobre procesos y

tramites de Alcaldia.

. Informes requeridos para la Maxima

Autoridad.
Art. 12. -Proceso; PROCURADURIA
SINDICA.

Mision: Asesorar en el campo juridico a la
Méaxima Autoridad, autoridades, directivos y
Autonomo

personal del Gobierno

Descentralizado  Municipal del canton

Gualaceo, buscando la legalidad y agilidad en
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los tramites administrativos con probidad y

responsabilidad.

Responsable: Procuraduria Sindica.

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Asesorar al nivel legislativo y ejecutivo y a los
demas directivos del Gobierno Municipal en
asuntos de orden juridico;

Programar, organizar, dirigir, coordinar y
controlar las actividades relacionadas con
estudios

juridicos, patrocinio legal vy

contrataciones del Gobierno Auténomo

Descentralizado  Municipal del cantdn
Gualaceo;

Estudiar y emitir dictdmenes de caracter
juridico y legal sobre los asuntos que le sean
sometidos;

Elaborar proyectos de leyes, ordenanzas,
acuerdos, convenios, contratos, reglamentos y
mas instrumentos legales o juridicos que le
sean solicitadas por el Concejo Municipal o,
por el Alcalde o Alcaldesa;

Intervenir en los tramites legales, judiciales y
extrajudiciales que le competan al Gobierno
Municipal,

Intervenir de acuerdo con lo dispuesto en las
leyes de materia y sus reglamentos en los
procesos precontractuales y de contratacion
Auténomo

gue realiza el Gobierno

Descentralizado  Municipal del canton
Gualaceo, cuidando que se cumplan con todos
los procedimientos legales para este efecto,

actualizada la

Recopilar 'y mantener

legislacion relacionada con el Gobierno

Autonomo Descentralizado Municipal del
cantdn Gualaceo y sugerir reformas legales;
Mantener el archivo actualizado vy
especializado de procesos y documentacion
correspondiente a las actividades de asesoria
juridica;

Participar y vigilar el trdmite de los procesos
civiles, penales, laborales y administrativos
propuestos contra el Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del canton
Gualaceo o que ésta inicie contra terceros;
Representar a la corporacion por delegacién
del Concejo Municipal, o del Alcalde o
Alcaldesa ante los organismos colegiados
internos y externos;

Revisar los documentos habilitantes previa a
la celebracion de los contratos y convenios
observando el cumplimiento de todas las
disposiciones legales;

Realizar el mejoramiento continuo de los
procesos del Area Legal, Elaborar
requerimientos de bienes y servicios para
ambitos correspondientes al area;

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Procuraduria Sindica.

Elaborar documentos precontractuales para
contratacién publica de bienes y servicios en
ambitos correspondientes a su Area.

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;

El Procurador Sindico, podrd delegar la
representacion judicial a un funcionario de la
Procuraduria Sindica; v,

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y
responsabilidades en el &mbito de su

competencia que le asigne las autoridades
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correspondientes, y las establecidas en la

normativa vigente.

Productos y servicios.

e Documentacion legal necesaria dentro del
término legal para la ejecucién de la
defensa.

e Asesoramiento legal a todas las unidades
internas del Municipio.

o Informe de trdmites administrativos y
judiciales, extrajudiciales, juicios 'y

trabajo realizado.

e Proyectos de leyes, ordenanzas, decretos,
acuerdos resoluciones y normas.

o Dictamenes de caracter legal sometidos a
su consideracion por el Concejo Alcaldia
y las Direcciones.

o Criterios y pronunciamientos legales.

e Actas, convenios, contratos, reglamentos
y mas instrumentos legales requeridos por
la Institucion.

e Documentos  precontractuales  para

contratacién publica de bienes y servicios

en ambitos correspondientes a la

Direccion.

Art. 13. -Proceso:
GOBERNABILIDAD.

Mision. - Coordinar un gobierno con
Unidades

Interinstitucionales

relaciones internas entre
Administrativas e

propiciando el fortalecimiento organizacional

y el cumplimiento de os fines y objetivos del

Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal del canton Gualcxeo, vinculando
las demandas de la ciudadania con las

instancias municipales,

Responsable: Direccion de Gobernabilidad.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Coordinar con instituciones publicas vy
privadas, la elaboracién y ejecucion de
proyectos de interés del Municipio;

b. Apoyar en la gestion de la cooperacion
provincial, nacional e internacional para la
consecucién de los proyectos de inversion
en el cantén y coordinar con la Direccion
de Planificacién Estratégica la elaboracion
de proyectos para la atraccion de inversion
de cooperacidn nacional e internacional en
el canton;

c. Coordinar con las asociaciones de
servidores publicos el cumplimiento de
compromisos establecidos vigentes 0
futuros.

d. Apoyar en el andlisis del cumplimiento de
las metas asignadas a cada una de las
Direcciones de la Municipalidad;

e. Revisa, analiza y da seguimiento a las
recomendaciones y observaciones de
Auditoria a nombre del Gobierno

Autonomo Descentralizado Municipal del

cantén Gualaceo;
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f. Coordina con los GAD’s parroquiales la
inversion de proyectos en su territorio;

g. Coordina y monitorea los convenios y
contratos del Gobierno  Auténomo

Descentralizado Municipal del cantédn

Gualaceo con las demas Direcciones
administrativas y da seguimiento a su
ejecucion;

h. Coordina con las empresas publicas y
entidades adscritas, ejecucion de planes y
proyectos de acuerdo a los objetivos; vy,

i. Ejercer la voceria institucional segun el

requerimiento del Alcalde o Alcaldesa.

Art. 14. -Proceso: PLANIFICACION
ESTRATEGICA

Mision: Coordinar, facilitar y articular las
directrices y politicas inherentes a los
procesos de planificacion del desarrollo y el
ordenamiento territorial, que se traduce en:
procesos de planificacién estratégica
institucional plurianual, politicas, estrategias,
programas y proyectos; y, en planificacion
operativa anual de los diferentes procesos del
Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo, tendientes a
fomentar el desarrollo humano y sustentable
en el canton, mediante el fortalecimiento

continuo de la institucién y sus capacidades.

Responsable: Direccion de Planificacion

Estratégica.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Disefiar politicas, metodologias, protocolos y
directrices para los procesos de planificacion
estratégica y operativa institucional;

b. Disefiar metodologias de  monitoreo,

seguimiento y evaluacion de los planes,

programas y proyectos de la institucion; del

Plan de

Territorial, del Plan Plurianual de Inversién y

Desarrollo 'y  Ordenamiento
del Plan Operativo Anual;

c. Liderar la elaboracién y/o actualizacion de los
Planes de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial;

d. Coordinar, liderar y consolidar mecanismos y
espacios de participacion ciudadana y control
social;

e. Coordinar, facilitar y articular la formulacién
e implementacién de politicas publicas para
los temas de planificacion y ordenamiento
territorial;

f. Coordinar y liderar la gestion de proyectos
para desarrollo del canton;

g. Coordinar, consolidar y ejecutar el manual de
procesos y la cadena de valor de la institucion,
con enfoque de servicio al ciudadano;

h. Liderar y coordinar, conjuntamente con los
responsables de cada Direccién administrativa
de la institucion la planificacion operativa
anual, en funcion del plan de desarrollo y
ordenamiento territorial y las condiciones
presupuestarias reales fijadas por la Direccion

Financiera;
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Disefiar indicadores de gestion y resultados
para la toma de decisiones gerenciales de la
méaxima autoridad,;

Coordinar y facilitar con otras unidades
administrativas la gestion de proyectos;
Liderar, coordinar y ejecutar, de manera
articulada con todas las Direcciones
administrativas de la institucién, el proceso de
rendicién de cuentas, mediante los protocolos
y mecanismos establecidos en la Constitucion
y la Ley;

Determinar de manera conjunta con Gestion
Financiera los requerimientos financieros y
presupuesto de inversion y gasto, articulados
a la planificacion estratégica e institucional;

. Supervisar 'y administrar los proyectos
generados en la Direccion, en coordinacion
con las diferentes Unidades administrativas
gue conforman la misma.

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Direccion de Planificacion Estratégica;
Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al area;
Elaborar documentos precontractuales en
procesos de contratacion publica de bienes y
Servicios;

Ejercer las  deméas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne las
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios

e POA

Modelo para la formulacién, ejecucion
y monitoreo de proyectos del Plan
Operativo  Anual del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal
del cantén Gualaceo.

Informes de seguimiento y evaluacion del
POA

Informes de seguimiento y evaluacion de
la ejecucion presupuestaria.

Indicadores de optimizacién de procesos
del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo.

Manual de procesos y procedimientos del
Gobierno  Auténomo  Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo.

Informes de evaluacion de la calidad de
servicios del Gobierno  Auténomo
Descentralizado Municipal del canton
Gualaceo.

Proceso de rendicion de cuentas.
Monitoreo a la transparencia de la gestién
del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo
Monitoreo al sistema de participacion
ciudadana del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del canton
Gualaceo.

Documentos  precontractuales  para
contratacién publica de bienes y servicios
en éambitos correspondientes a la
Direccion.

Plan de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial.

Presupuesto Participativo Anual.
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Subproceso: DESARROLLO
ESTRATEGICO CANTONAL.

Mision: Supervisar la planificacion orientada
al logro, ejecucion y gestién de recursos y
politicas aplicables para la consecucion del
Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial
del Canton Gualaceo.

Unidad de

Estratégico Cantonal.

Responsable: Desarrollo

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Coordinar la elaboracién y/o actualizacion de
los Planes de Desarrollo y Ordenamiento
Territorial;

b. Aplicar mecanismos y espacios de
participacion ciudadana y control social;

c. Proponer canales de comunicacién entre el
ciudadano y la institucion;

d. Identificar actores sociales que tengan
incidencia en el territorio;

e. Desarrollar herramientas de trabajo para los
procesos de requerimientos ciudadanos y de
presupuesto participativo;

f. Apoyar en la elaboracion y ejecucion de
presupuestos participativos de desarrollo
territorial;

g. Apoyar en acciones de participacion
ciudadana como las asambleas ciudadanas,
rendicion de cuentas, entre otros mecanismos;

h. Evaluar e Informar los avances de la ejecucion

del Plan de Desarrollo y Ordenamiento

Territorial del Cantén Gualaceo en base a las
metas programadas;

i. Proponer metodologias para elaboracion
de planes, programas y proyectos a las
diferentes direcciones que conforman el
Gobierno Auténomo Municipal del canton

Gualaceo.

j.  Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad

y presentar para su aprobacion al Director del
Departamento;

k. Gestionar la informacién pertinente para
reportar el cumplimiento de indicadores y
metas de resultados en el sistema de
seguimiento y evaluacién SIGAD.

I. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al area;

m. Elaborar documentos precontractuales para
contratacion pablica de bienes y servicios en
ambitos correspondientes a su Area; y,

n. Ejercer las demas atribuciones, delegacionesy
responsabilidades en el &mbito de su

competencia que le asigne la Maxima
Autoridad, y las establecidas en la normativa

vigente.

Productos y Servicios:
e Plan de Desarrollo y Ordenamiento

Territorial.
e Metodologias para elaboracién de
planes,

programas 'y  proyectos

Esquemas de presupuestos
participativos.
e Asambleas Ciudadanas.

e Base de datos de actores ciudadanos.
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e Insumos Técnicos.

e Esquema de Presupuestos
Participativos de Requerimientos
Ciudadanos.

e Informe de monitoreo de presupuestos
participativos de asambleas
ciudadanas.

e Herramientas para requerimientos
ciudadanos y presupuestos
participativos.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
Servicios.

e Asesoria técnica de mecanismos de
participacion dirigido los Gobiernos
Autonomos Descentralizados

parroquiales y barrios.

Subproceso: PROYECTOS.

Mision: Elaborar proyectos de desarrollo que
fortalezcan la estructura arquitecténica y
equipamiento fisico del Canton, ajustandose a
las necesidades y requerimientos de la
poblacion, con el fin de mejorar la
infraestructura fisica, &reas recreativas, Yy

espacios publicos.

Responsable: Unidad de Proyectos.

Atribuciones y Responsabilidades.

Elaborar perfiles de proyectos y
anteproyectos como los estudios de
factibilidad pertinentes;

Vigilar que los disefios de proyectos
sean ingresados para su analisis y
aprobacion;

Presentar informes de avance Yy
cumplimiento de cronogramas de
elaboracion de proyectos;

Realizar el disefio de los planes viales,
de equipamiento comunitario,
parques, estructuras, y de servicios;
Preparar informes y presupuestos
relacionados a los proyectos;

Realizar los disefios y expedientes
técnicos de obras;

Elaborar proyectos de acuerdo con las
necesidades y politicas a emplear por
la gestion municipal;

Participar ~ en reuniones de
planificacion y analisis de aprobacion
de proyectos elaborados;

Priorizar 'y actualizar proyectos
pendientes.

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Unidad de Proyectos y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;
Elaborar requerimientos de bienes vy
servicios para &mbitos correspondientes a
su area;

Elaborar documentos precontractuales

para contratacion publica de bienes y
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servicios en ambitos correspondientes
asu Area; y,
demas

m. Ejercer las atribuciones y

responsabilidades en el ambito de su

competencia que le asigne Maxima

Autoridad, y las establecidas en la

normativa vigente.

Productos y Servicios:

e Estudios de Factibilidad

e Proyectos civiles y arquitectonicos.

e Informes y presupuestos relacionados

con los proyectos elaborados.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

CAPITULO I11
NIVEL DE APOYOQO: PROCESOS
HABILITANTES DE APOYO

Art. 15.- Proceso: SECRETARIA
GENERAL

Mision: Coordinar y supervisar todas las
acciones y procesos de trabajo, generados
desde Alcaldia, garantizando eficiencia y
eficacia; ademas, administrar el sistema de
gestion documental del Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del canton
Gualaceo y custodiar el area de archivo

general.

Responsable: Secretaria General

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Receptar, distribuir y dar seguimiento, a
los requerimientos tanto internos como
externos efectuados al Alcalde o
Alcaldesa;

b. Elaborar comunicaciones de respuestas a
los requerimientos receptados y dirigidos
a la Alcaldia;

c. Mantener un registro actualizado vy
completo de las actividades efectuadas por
el Alcalde o Alcaldesa;

d. Coordinar con Asesoria de Alcaldia la
agenda de actividades del Alcalde o
Alcaldesa;

e. Elaborar ayudas memoria;

f. Administrar el archivo del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del
Canton Gualaceo;

g. Proponer y aplicar las politicas vy

normativas de la gestion documental en el

Gobierno  Auténomo  Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo;

h. Revisar y distribuir a las diferentes

la documentacion

dependencias que

ingresa al  Gobierno  Auténomo
Descentralizado Municipal del cantdn
Gualaceo;

i. Facilitar documentos solicitados por la
ciudadania u otras dependencias del

Gobierno  Auténomo Descentralizado
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Municipal del canton Gualaceo que
reposan en el Archivo General;

j. Custodiar la documentacion que se emite
desde Alcaldia y Secretaria General;

k. Registrar la documentacion emitida desde
Alcaldia y Secretaria General,

I. Clasificar y archivar la documentacion
diariamente, para  su posterior
codificacion, encuadernacion y custodia;

m. Guiar a la ciudadania acerca de los
diferentes requerimientos que presentan;

n. Certificar la documentacion
correspondiente a la Alcaldia y demas
dependencias municipales; v,

0. Realizar el Plan Operativo Anual de la

Secretaria General y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;

p. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes a su area;

g. Elaborar documentos precontractuales para
contratacién publica de bienes y servicios en
ambitos correspondientes a su Area.

demas

r. Ejercer las atribuciones,

delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne
Maxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios:
e Comunicados de respuesta a
requerimientos receptados y dirigidos

a la Alcaldia.

e Registro actualizado de las actividades
efectuadas por el Alcalde o Alcaldesa.

e Agenda de la Maxima Autoridad.

e Ayudas memoria.

e Archivo general institucional.

e Politica y normativa de gestion
documental y archivo.

e Atencion a la ciudadania.

¢ Informacion a usuarios sobre procesos
y tramites de alcaldia.

e Informes requeridos por la Maxima
Autoridad.

e Certificacion de documentacion.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: COMUNICACION. -

Misién: Construir y posicionar la imagen del

Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo, a través de la
gestion de la comunicacion de manera
critica,

estratégica, responsable y

transparente, dando cumplimiento a las
politicas publicas de la administracion, en
base al derecho de la ciudadania de estar
informados y a la obligacion de rendir cuentas
como entidad publica.

Responsable: Unidad de Comunicacion.

Publicacion - Gaceta Oficial No.- 106 — Martes 05 de Diciembre de 2023 25



Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Desarrollar  estrategias y planes de
comunicacién con el fin de potenciar el
accionar de la institucion.

Realizar la publicidad, promocion y difusion
de proyectos y obras que la Municipalidad
este ejecutando.

Coordinar con las diferentes areas internas los
eventos, programas y actividades que vayan a
desarrollar.

Realizar la publicidad, promocion, difusion y
cobertura de las actividades que realiza la
institucion;

Elaboracion, revision y manejo de discursos,
mensajes, ideas fuerzas y ayudas memorias,
Ordenes del dia y otros insumos
correspondientes a eventos dentro y fuera de
la Institucion correspondientes a
Comunicacion.

Elaboracion de la agenda comunicacional del
Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del cant6n Gualaceo.

Realizar asesorias y preparacién de voceros
institucionales.

Disefiar y producir piezas y soportes
comunicacionales para las actividades y/o
eventos del Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del cantén
Gualaceo.

Supervisar la informacion que genere el
Municipio previo a su transmision en los
medios.

Realizar el Protocolo e Imagen del Alcalde o
Alcaldesa, y de la entidad, vigilando que estos
sean dentro de los lineamientos previamente

establecidos.

k. Administrar y manejar la pagina web y redes
sociales Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo ;

I. Elaboracion de comunicados oficiales y
redaccion de noticias;

m. Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Comunicacién y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;

n. Elaborar requerimientos de bienes y servicios

para &mbitos correspondientes al area;

0. Elaborar documentos precontractuales para

contratacién publica de bienes y servicios en
ambitos correspondientes a su Area; y,

p. Ejercer las demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicio

e Plan Operativo Anual de Comunicacion.

e Monitoreo de Medios.

e Plan de Comunicacion.

e Piezas Comunicacionales para redes
sociales y medios de comunicacion.

e Kit de prensa para medios de
comunicacion.

e Agenda de Protocolo Institucional.

e Animacién de eventos y programas
Institucionales.

e P4gina web institucional.

e Redes Sociales.

e Redaccion de comunicados de prensa.
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e Documentos de promocion de eventos
y coordinacion  de  asistencia
ciudadana.

e Informe final de la asistencia
ciudadana y medios de comunicacion
a los eventos y programas realizados
por el  Gobierno  Auténomo
Descentralizado Municipal del canton
Gualaceo.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en &mbitos correspondientes

asu Area.

Art. 16. - Proceso: GESTION
FINANCIERA.

Mision: Disefiar politicas y herramientas que
permitan gestionar, controlar y evaluar la
utilizacion e inversion de los recursos
financieros; asi como la informacién
financiera para la toma decisiones, en
cumplimiento  con la  Planificacion
Institucional 'y Territorial del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del

canton Gualaceo, y la normativa legal vigente.
Responsable: Director Financiero. (listo lo
que esta con rojo es de presupuesto o

contabilidad)

Atribuciones y Responsabilidades.

Establecer el sistema de control previo al
compromiso, devengado y pago;

Consolidar, elaborar y dar seguimiento, al
Presupuesto Anual de la institucion y al Plan
Operativo Anual en coordinacion con todas
las dependencias del Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del cantén
Gualaceo, acorde a las metas y objetivos
propuestos en los instrumentos de
planificacion;

Planificar, organizar, dirigir, coordinar y
controlar el sistema financiero institucional y
vigilar la correcta ejecucion de las politicas y
lineamientos promulgados por los organismos
de control y la normativa vigente en materia
financiera y ejecucion presupuestaria;
Monitorear que la programacion,
formulacion, ejecucion, evaluacion vy
liquidacion del presupuesto de gasto corriente
y de inversién institucional se desarrolle con
efectividad:;

Presentar la informacion a los organismos de
control interno, control del Estado y control
social sobre las operaciones financieras
realizadas por el Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del cantén
Gualaceo;

Autorizar las operaciones financieras de la
Institucion;

Autorizar  certificaciones  presupuestarias
presentes o futuras de los programas o
proyectos a ejecutarse por parte de la
Institucion;

Estimar los ingresos con los que contara el
Descentralizado

Gobierno Auténomo

Publicacion - Gaceta Oficial No.- 106 — Martes 05 de Diciembre de 2023 27



. Presentar

Municipal del canton Gualaceo para cada
ejercicio fiscal; presupuesto

Asesorar a la maxima Autoridad para la
determinacion de los techos para cada unidad;
Establecer las partidas de acuerdo a los
clasificadores presupuestarios; presupuesto
Presentar a la Alcaldia el anteproyecto de
presupuesto para conocimiento y consecuente
aprobacion por parte del Concejo;

Elaborar los informes para las reformas al
presupuesto;

informes trimestrales sobre la
evaluaciones presupuestarias programaticas y
evaluaciones globales al final del ejercicio
fiscal;

Resolver administrativamente los reclamos
presentados por los contribuyentes;

Controlar que por parte de Contabilidad se
realce la generacion de estados financieros de
acuerdo al plan de cuentas emitido por el
Ministerio de Finanzas y norma técnica de
contabilidad gubernamental;

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Direccién Financiera;

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes a su area;
documentos

Elaborar precontractuales

para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area;y,

Ejercer las demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios.

Anual  del

Auténomo Descentralizado Municipal del

Presupuesto Gobierno
canton Gualaceo, y las reformas que
amerite en concordancia con la ley.
Informes de caracter financiero.

Informe de seguimiento y evaluacion de la
gestiébn econdémica y financiera del
Gobierno  Auténomo  Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo, de
conformidad con la normativa vigente.
Presupuesto.
Plan de formulacion, ejecucion,
evaluacion y liquidacion del presupuesto
de gasto corriente y de inversion
institucional. Presupuesto.

Estados  financieros realizados en
concordancia con las normas vigentes y

de acuerdo con el plan de cuentas emitido

por el Ministerio de Finanzas.
contabilidad
Autorizacion de Certificaciones

presupuestarias para la ejecucion de

planes,  programas,  proyectos Yy
actividades municipales asignados.

Plan Operativo Anual de la Direccion
Financiera.
Informes para los traspasos
administrativos, suplementos de créditos
y reducciones de crédito.

Informes de rendicion de cuentas
Resoluciones de reclamos administrativo.

Documentos precontractuales para

contratacion publica de bienes y

Publicacion - Gaceta Oficial No.- 106 — Martes 05 de Diciembre de 2023 28



servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: CONTABILIDAD.

Mision: Coordinar, controlar y mantener

actualizado los registros contables y los

estados financieros y presupuestarios en

forma integra; de conformidad con las

disposiciones legales y normas técnicas

vigentes.

Responsable: Unidad de Contabilidad

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

b.

Registrar los hechos econdmicos:
Derechos monetarios, obligaciones
monetarias,  otros  movimientos

monetarios, ajustes  econdémicos,
donacion de bienes en existencias,
muebles e inmuebles y de recursos,
estimaciones presupuestarias,
periodos de contabilizacion;
Agrupacion de los hechos
econdémicos: Movimiento de apertura,
movimiento financiero, movimiento
de ajuste, movimiento de cierre,
movimiento de cuentas de orden,
correccion de errores, afectaciones
presupuestarias por los registros
contables de los devengados, cobros y

pagos;

c. Contabilizar registrar los bienes (de

larga duracion NO) Propiedad Planta y
Equipo: contabilizacion por su costo
de adquisicion, erogaciones
capitalizables, disminucion y baja de
Propiedad, Planta y Equipo;

Realizar  Contabilizacion de la
depreciacion de los bienes Propiedad
Planta y Equipo, conforme el reporte
mensual remitido por la Unidad de
Bodega;
Contabilizar y registrar la
amortizacion de las inversiones
diferidas: Tiempo estimado,
contabilizacién;

Contabilizar y registrar las inversiones
en  proyectos y  programas:
Identificacion, valoracion,
contabilizacion, reconocimiento de
gastos de gestion, acumulacién de
costos de proyectos y programas,
liquidacién de proyectos y programas,
planillas de avances al final del
ejercicio, amortizacion de anticipos
contractuales y liquidacion de cartas
de crédito de ejercicios;

Contabilizar: las cuentas de dudosa
Contabilidad

Gubernamental, provisiones, aplicacion

recuperaciébn en la

de provisiones, y la recuperacion de
inversiones no recuperables dadas de

baja;

h. Contabilizar y registrar los convenios;
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Contabilizar y registrar los contratos de

créditos: créditos con destino al

contratante, créditos sin destino al
contratante ni restitucion al beneficiario y
créditos sin destino al contratante con
restitucion al beneficiario;

Contabilizar y registrar la compensacion
de saldos: Compensacion individual,
compensacion maltiple;

Registrar las pérdidas de los recursos
publicos: Disminucién de
disponibilidades, disminucion de activos
financieros y bienes, e, indemnizacion por
perdida de recursos protegidos;
Establecer el cierre de cuentas: Cuentas de
ingresos y gastos de gestion, carteras de
anticipo de fondos, carteras de cuentas por

cobrar, por pagar, depdsitos y fondos de

terceros, cuentas de inversiones en
proyectos y programas, donaciones
entregadas y recibidas;

. Presentar Informes financieros:

Condiciones generales, requisitos de los
informes, modelos de los informes;
Controlar y uso de claves del Sistema
Nacional de Finanzas publicas; v,
Realizar el Plan Operativo Anual de la
Unidad de Contabilidad y presentar para
su aprobacion al Director  del
Departamento;

Elaborar requerimientos de bienes y
servicios para &mbitos correspondientes a
su area;

Elaborar documentos precontractuales

para contratacion publica de bienes y

servicios en ambitos correspondientes
asu Area; y,
Ejercer las demas atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le
asigne Maxima Autoridad, y las

establecidas en la normativa vigente.

Productos y servicios.

Registro ordenado y sistematico de las
operaciones contables;
Informes con

periédicos necesarios,

relacion a los estados financieros
mensuales y consolidados anuales.
Informes financieros de acuerdo a los
requerimientos del Director Financiero;
Informe de saldos de cuentas por cobrar
para la consolidacion respectiva a la
Direccidn Financiera.

Informe de liquidaciones de cuentas por
pagar y
Auténomo Descentralizado Municipal del

por cobrar del Gobierno
canton Gualaceo.

Registro de cobro de la cartera vencida
conforme los reportes generados por la
Tesoreria Municipal.

Actas de emision de titulos de crédito
elaboradas por la Unidad de Rentas

Conciliacion de saldos contables con

los de Bodega de los bienes
municipales.
Documentos precontractuales para

contratacion publica de bienes y
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servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: TESORERIA MUNICIPAL

Mision: Administrar, custodiar, y recaudar de

manera eficiente y oportuna los fondos del

Gobierno

Auténomo Descentralizado

Municipal del canton Gualaceo de acuerdo

con las normas legales establecidas

Responsable: Tesoreria Municipal.

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Establecer la programacion y reprogramacion
de flujo de caja;

Mantener en el depositario oficial los fondos
publicos;

Realizar los depositos en la Cuenta Corriente
Unica del Tesoro Nacional: recursos de
autogestion; recursos reasignados; fondos
especiales; fondos de terceros;

Mantener las cuentas aperturadas en el
depositario oficial;

Recaudacion de recursos financieros: Ingresos
tributarios y no tributarios;

Realizar los pagos de obligaciones adquiridas
por el Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del cantén Gualaceo;

Aplicar el mecanismo de compensacion de
deudas;

Realizar los anticipos de fondos debidamente

autorizados;

. Realizar

Preparar los partes diarios de recaudacion,
adjuntando los respectivos comprobantes y
documentos de respaldo;

Gestionar bajas de especies valoradas con
valores desactualizados de acuerdo a las
ordenanzas y resoluciones del Concejo;
Llevar y presentar informes sobre las
garantias, pélizas y demas documentos bajo
su custodia y notificar para su renovacion
cuando se encuentren proximos a su
vencimiento;

Suscribir conjuntamente con el Director
Financiero y Jefe de Rentas, los titulos de
crédito y de débito de la Municipalidad;
acciones conducentes para la
recuperacion de cartera vencida y ejecutar los
tramites coactivos correspondientes, en
coordinacion con Rentas;

Control y uso de claves del Sistema Nacional
de Finanzas Publicas; v,

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Tesoreria Municipal y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;
Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;
documentos

Elaborar precontractuales

para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

Ejercer las  deméas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Publicacion - Gaceta Oficial No.- 106 — Martes 05 de Diciembre de 2023 31



Productos y servicios.

e Registro de cumplimiento de las
obligaciones por parte de la institucion
municipal.

e Comprobantes de Pago debidamente
legalizados.

e Informes de Recaudacion.

¢ Informes de Garantias vigentes.

e Autos de Pago.

e Resoluciones de procedimientos
coactivos.

e Informes de Ingresos.

o Informes de Recuperacién de cartera.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: RENTAS.

Misién: Aplicar y Ejecutar la norma vigente
en materia tributaria y dar seguimiento a su

cumplimiento.

Responsable: Unidad de Rentas.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Determinar obligaciones tributarias como
impuestos, tasas, contribucién especial de
mejoras establecidas en la ley y las
ordenanzas, asi como las que se dispongan por
parte de la Direccidn Financiera.

b. Aplicar las disposiciones legales, ordenanzas

y reglamentos tributarios;

Emitir titulos de crédito por impuestos, tasas,
contribuciones de mejoras y otros que se
dispongan por parte de la Direccion
Financiera.

Elaborar reportes de titulos emitidos por los
diferentes conceptos y remitir informacion al
Director Financiero, Contabilidad, Tesoreria;
Llevar un registro detallado de todos los
titulos de crédito emitidos;

Efectuar el ingreso de especies valoradas al
sistema informatico y enviar reportes a
Tesoreria, Contabilidad;

Emitir las notas de crédito de conformidad con
lo establecido en la ley y las ordenanzas, y
conforme las resoluciones dictadas por la
Direccidn Financiera.

Actualizar los datos sobre el capital en giro de
personas naturales o juridicas que ejercen
actividades econ6micas dentro de la
jurisdiccion cantonal a efectos de determinar
el pago de impuestos a los activos totales y
patentes;

Recuperar valores de contribucion especial de
mejoras;

Realizar propuestas de ordenanzas vy
reglamentos referentes a Tributos.

Atender las  reclamaciones de los
contribuyentes y resolver de conformidad con
la reglamentacidn existente para el efecto;
Supervisar la reforma de los titulos de crédito

de acuerdo con las sentencias y resoluciones;

Y,

. Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad

de Rentas y presentar para su aprobacion al

Director del Departamento;
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n. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al rea;

0. Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes vy
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

p. Ejercer las demas  atribuciones,

delegaciones y responsabilidades en el

ambito de su competencia que le asigne las
autoridades  correspondientes, y las

establecidas en la normativa vigente.

Productos y servicios.

e Titulos y notas de crédito emitidos.

e Titulos y notas de crédito anulados.

o Reportes de ingresos de toda clase de
impuestos, tasas, contribuciones y otros.

¢ Informe de la recuperacion de valores de
contribucion especial de mejoras.

e Propuestas de Ordenanzas Tributarias.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area; y,

Subproceso: Presupuesto

Mision:  Controlar la  ejecucién  del

presupuesto institucional para el manejo

adecuado de los recursos financieros

pertenecientes al Gobierno  Autonomo

Descentralizado  Municipal del canton

Gualaceo.

Responsable: Unidad de Presupuesto

Atribuciones y Responsabilidades:

a. Monitorear y evaluar financiera y
presupuestaria mente el Plan Operativo
Anual y el Plan Anual de Contratacion;

b. Monitorear y evaluar la ejecucion
presupuestaria y financiera de la
institucion:

c. Elaborar informe de propuestas de
reformas presupuestarias;

d. Elaborar 'y emitir certificaciones
presupuestarias;

e. Elaborar el reporte de comprobante de
egresos;

f. Elaborar érdenes de pago;

g. Realizar el Plan Operativo Anual de la
Unidad de Presupuesto y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;

h. Elaborar requerimientos de bienes y
servicios para &mbitos correspondientes al
area;

i. Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes
asu Area; y,

j. Ejercer las demas atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le
asigne la Maxima Autoridad, y las

establecidas en la normativa vigente.

Productos y Servicios:

e Informes de monitoreo y evaluacion del
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Plan Operativo Anual y el Plan Anual de
Contratacion.

e Informes de monitoreo y evaluacion de
ejecucidn presupuestaria.

o Informe de propuestas de reformas
presupuestarias.

e Certificaciones Presupuestarias.

e Reporte de comprobante de egreso.

e Ordenes de pago.

e Documentos  precontractuales  para
contratacién publica de bienes y servicios

en ambitos correspondientes a su Area; y,

Art. 17. - Proceso: GESTION
ADMINISTRATIVA.

Misién: Administrar y proveer de manera
eficiente y eficaz los bienes y servicios
administrativos para operativizar la adecuada
gestién de las dependencias del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del
canton Gualaceo.

Responsable: Direccion Administrativa.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Supervisar la correcta ejecucion de las
competencias  exclusivas,  concurrentes,
adicionales y residuales, asi como las
funciones  del  Gobierno  Auténomo
Descentralizado  Municipal del canton

Gualaceo;

Elabora el PAC general en coordinacion con
la Unidad de Compras Publicas, y planifica la
adecuada adquisicion de bienes, suministros,
materiales, equipos, herramientas, entre otros
y/o servicios para la efectiva prestacion de los
servicios que brinda el GAD Municipal;
Supervisar los procesos sobre la custodia
y control administrativos de los bienes
publicos;

Supervisar los procesos relacionados a la
gestion de Talento Humano y personal;
Coordinar la elaboracion de los
subsistemas de control administrativo de
la direccion;

Elaborar los procesos correspondientes a
los subsistemas de control interno;
Supervisar los procedimientos
administrativos  relacionados con la
informatica y la conectividad,;

Supervisar los procedimientos
administrativos  relacionados con la
prestacion de los servicios administrativos
municipales;

Realizar el seguimiento a la ejecucion del
Plan Anual de Contrataciones.

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Direccién Administrativa;

Elabora presupuestos, realiza el analisis de
precios unitarios, reajuste de precios y
cronograma de ejecucion, para la contratacion
de bienes y/o servicios;

Coordina la adecuada adquisicion de bienes y
servicios para el correcto funcionamiento del
GAD Municipal;
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m. Asesora y brinda informacién a la Mé&xima
Autoridad, a las diferentes areas y personal, en
lo relativo a la gestion de los recursos y
Auténomo

logistica del gobierno

Descentralizado  Municipal del cantdn
Gualaceo Municipal;

n. Controla el buen uso de los recursos y equipos
asignados por el GAD Municipal;

0. Planificar y ejecutar procesos de baja de
bienes.

p. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;

documentos

g. Elaborar precontractuales

para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

r. Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y

responsabilidades en el ambito de su

competencia que le asigne las autoridades

correspondientes, y las establecidas en la

normativa vigente.
Productos y Servicios

e Plan Operativo Anual de la Direccion
Administrativa.

e Plan de baja de bienes.

e Plan Anual de Contrataciones y su
reforma.

e Politicas, normas y procedimientos de
administracion del talento humano,
gestién Tecnoldgica, Servicios

generales. Bodega, y demas procesos

administrativos inherentes al area.
e Informes de cumplimiento rendicion

de cuentas.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso:  ADMINISTRACION
TALENTO HUMANO

DE

Mision: Administrar el sistema integral del
talento humano, de remuneraciones Yy
beneficios; acorde a la normativa legal vigente
y estableciendo un clima laboral saludable que
garantice el personal idoneo, para el
cumplimiento de metas y objetivos del
Descentralizado

Gobierno Autonomo

Municipal del canton Gualaceo.

Responsable: Unidad de Talento Humano.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Realizar los procesos para el Ingreso al
Servicio Publico conforme la normativa
vigente.

b. Analizar y determinar las jornadas de
trabajo para los servidores publicos;

c. Realizar procesos de rotacion de personal;

d. Cumplir y hacer cumplir los deberes,
derechos y obligaciones de los servidores
publicos;

e. Elaborar informes relacionados con
licencias y comisiones de servicios;

f. Establecer el régimen disciplinario para

los servidores publicos;
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Tramitar las cesaciones de funciones de
los servidores publicos;

Elaborar los subsistemas del Talento
Humano del Gobierno  Auténomo
Descentralizado Municipal del cantédn
Gualaceo;

Tramitar el ingreso a la carrera
administrativa de los servidores publicos;
Informar a la Direccion Administrativa
sobre las actualizaciones remunerativas de
los servidores publicos;

Establecer las remuneraciones
complementarias de los servidores
publicos;

Presentar informes relacionados con los
movimientos de personal;

. Controlar los registros de nombramientos
e ingresos a la seguridad social de los
servidores publicos;

Aplicar y ejecutar acciones encaminadas a
brindar servicios preventivos y de
atencion en salud y seguridad ocupacional
para el Talento Humano de la institucién a
partir  del cumplimiento de los
lineamientos de  Seguridad, Salud
Ocupacional y Gestion de Riesgos
laborales, de acuerdo con lo establecido en
la ley.

Realizar los procesos de adquisicion de
prendas de proteccion, ropa de trabajo y

uniformes;

p. Contar con el Reglamento Interno de
Seguridad y Salud Laboral actualizado
conforme la normativa legal vigente;

q. Elaborar el Plan de Salud Ocupacional
Institucional;

r. Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Talento Humano. y presentar para su
aprobacion al Director;

s. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;

t. Elaborar documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y servicios en
ambitos correspondientes a su Area; y,

u. Ejercer las demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en
la normativa vigente.

Productos y servicios.
¢ Rol de pagos
e Distributivo Anual del Personal
e Auvisos de Ingreso y salida al IESS
e Contratos de trabajo
e Liquidacion de haberes
e Presupuesto anual de talento humano
e Plan anual de vacaciones
e Expedientes actualizados de personal
e Base de datos con informacion

actualizada de personal
o Base de datos de aspirantes
¢ Informe de sanciones disciplinarias
¢ Informes de control de asistencia

e Reglamento Interno
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Acciones de personal de:

Nombramientos; Encargos,
Movimientos de personal, Sanciones,
Vacaciones, licencias, Comisiones,
etc.

Estadisticas de licencias y permisos
Informes  Técnicos de cambios
administrativos, traslados, traspasos e
intercambios voluntarios de puestos.
Expedientes de comisién de servicios
Plan de capacitacion anual

Plan Anual de Talento Humano
Informes de Seleccion de Personal
Procesos de concursos de méritos y
oposicién

Informes de creacion, valoracion y
clasificacion de Puestos

Manual de Descripcion, Valoracion y
Clasificacion de Puestos actualizado
Plan y cronograma de evaluacion de
desempefio.

Matriz de Riesgos Laborales.
Reglamentos Internos.

Planes de contingencia y emergencia
del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del cantén
Gualaceo.

Reporte de accidentes de trabajo y/o
enfermedades profesionales.

Anadlisis de puestos de trabajo.
Programa de prevencion de riesgos

psicosociales.

e Programa de prevencion integral de
uso y consumo de Alcohol, Tabaco y
Otras drogas en espacios laborales.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en &mbitos correspondientes

asu Area

Subproceso: GESTION TECNOLOGICA.

Misién: Administrar y gestionar los servicios

y recursos informaticos, mediante la
utilizacién y aplicacion de las Tecnologias de
la Informacion y Comunicacién (TICS) en la
actualizacién de los procesos y servicios
oportunos a los usuarios internos y externos
del Gobierno Auténomo Descentralizado

Municipal del canton Gualaceo.

Responsable: Unidad de Gestidn Tecnoldgica.

Atribuciones y Responsabilidades.
a. Elaborary ejecutar el Plan Informético
Estratégico de Tecnologia
b. Definir, documentar y difundir las
politicas, estandares y procedimientos
actividades

que  regulen las

relacionadas con tecnologia de
informacién y comunicaciones en la
organizacion.

c. Definir una metodologia que facilite la
administracion de todos los proyectos

relacionados con las tecnologias de la
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informacién y comunicaciones que
ejecuten las diferentes areas que
conformen dicha unidad, asi como de
las otras unidades administrativas de
la organizacion

Regular los procesos de desarrollo,
mantenimiento y adquisicion de
software de aplicacion y de usuario
final, estableciendo un procedimiento
0 metodologia para estas actividades
que debe estar documentado vy
aprobado

Definir, justificar, implantar vy
actualizar la infraestructura
tecnoldgica de la organizacion

Definir y regular los procedimientos
que garanticen el mantenimiento y uso
adecuado de la infraestructura
tecnoldgica de la entidad.

Definir, aprobar e implementar un
plan de contingencias que describa las
acciones a tomar en caso de una
emergencia 0 suspension en el
procesamiento de la informacion por
problemas en los equipos, programas
o personal relacionado

Definir, aprobar y  difundir
procedimientos de operacion que
faciliten una adecuada administracion
del soporte tecnoldgico y garanticen la
seguridad, integridad, confiabilidad y
disponibilidad de los recursos y datos,

asi como la oportunidad de los
servicios tecnologicos que se ofrecen.
Elaborar las normas, procedimientos e
instructivos de instalacion,
configuracion y utilizacion de los
servicios telematicos, intranet, correo
electronico y portal web de la entidad,
de conformidad con las disposiciones
legales vy considerando los
requerimientos de los usuarios
externos e internos. Considerara el
desarrollo de aplicaciones web y/o
moviles que automaticen los procesos
0 trdmites orientados al uso de
instituciones y ciudadanos en general.
Realizar el Plan Operativo Anual de la
Unidad de Gestion Tecnoldgica vy
presentar para su aprobacion al Director
del Departamento;

Elaborar requerimientos de bienes y
servicios para ambitos
correspondientes al area;

Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area; y,

. Ejercer las demas atribuciones,

delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le
asigne la Maxima Autoridad, y las

establecidas en la normativa vigente.

Productos y servicios.
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e Proyectos tecnologicos y de
conectividad.

e Plan de Mantenimiento, actualizacion
y control de la Infraestructura
Tecnologica.

e Plan estratégico y operativo de
tecnologias de la informaciéon vy
comunicaciones.

e Politicas para la implementacion de
proyectos tecnoldgicos y
conectividad.

e Desarrollo, mantenimiento y
adquisicion de software de aplicacion.

e Procesos de  Adquisicion  de
infraestructura tecnologica.

¢ Plan de contingencias de la Unidad de
Gestion Tecnoldgica.

e Soporte de tecnologia de informacion.

e Portal web, servicios telematicos e
intranet.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: BODEGA

Mision: Administrar y custodiar los bienes y
materiales  almacenados en  bodega,
manteniendo inventarios actualizados y
desarrollando procesos efectivos para la

entrega.

Responsable: Unidad de Bodega.

Atribuciones y Responsabilidades.
a. Registrar el ingreso de bienes vy

materiales;

Codificar los activos fijos y bienes de
control administrativo;

Realizar el inventario de bienes vy
materiales;

Realizar la constatacion fisica de activos y
bienes de control administrativo;

Realizar la baja de activos y bienes de
control administrativa;

Elaborar actas de entrega - recepcion de
bienes y materiales de los servidores
municipales;

Verificar la entrega y recepcion de bienes
y materiales con los proveedores;
Realizar la constatacion del estado de
vehiculos y maquinaria;

Verificar el estado de los bienes y elaborar
listados periodicos para gestionar el
proceso conforme a la normativa de bienes
publicos;

Actualizar la base de datos de custodios de
los activos fijos.

Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Bodega y presentar para su aprobacion al
Director del Departamento;

Elaborar requerimientos de bienes vy
servicios para @mbitos correspondientes al

area;
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m. Elaborar documentos precontractuales

para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

Ejercer las  demés  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios.

e Informe de registro de bienes y
materiales.

e Informe de Activos fijos y bienes de
control administrativo codificados.

e Registro de inventario ele existencias.

e Informe de constatacion fisica de
activos 'y bienes de control
administrativa.

¢ Informe de baja de activos y bienes de
control administrativo.

e Actas de entrega - recepcion de bienes
y materiales con los servidores
municipales.

e Actas de entrega - recepcion de bienes
y materiales con los proveedores.

e Informe de constatacion del estado de
vehiculos y maquinaria.

e Actas de baja de bienes de inventarios.

e Informes de estado de los bienes y
listados.

e Base de datos de custodios.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: SERVICIOS GENERALES

Mision: Gestionar y administrar de manera
Optima los servicios administrativos generales

dentro de la institucion.

Responsable: Unidad de Servicios Generales

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Elaborar el Plan Anual de Mantenimiento
de bienes inmuebles;

b. Receptar y verificar los requerimientos de
mantenimiento de instalaciones de las
areas requirentes;

c. Atender necesidades puntuales respecto a
mantenimientos menores de bienes
muebles e inmuebles;

d. Verificar que los vehiculos institucionales
se encuentren en estado Gptimo para la
matriculacion;

e. Realizar la solicitud de pago de impuestos
y tasas para la matriculacién vehicular;

f. Realizar el tramite correspondiente de
matriculacion del parque automotor;

g. Mantener limpias y en buen estado todas

las instalaciones de la Institucion;
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Dotar de seguridad para la proteccion de
todas las instalaciones de la
Municipalidad,;

Realizar la planificacion semanal y la
asignacion de vehiculos livianos en base a
los requerimientos de las diferentes areas
0 departamentos;

Dar seguimiento al cumplimiento del Plan
Anual de Mantenimiento de Bienes
Muebles e Inmuebles;

Mantener asegurados los vehiculos vy
equipos  informatico institucionales,
bienes muebles e inmuebles;

Coordinar la adquisicion de materiales de
aseo y limpieza ante las &reas pertinentes;
. Planificar y dotar de la logistica necesaria
para los eventos institucionales solicitados
por las areas requirentes;

Realizar el monitoreo de los vehiculos a
través del sistema de rastreo satelital;
Realizar ~ mantenimientos  eléctricos
menores en las instalaciones del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del
canton Gualaceo;

Brindar mantenimiento preventivo y
correctivo del parque automotor del
Gobierno  Auténomo  Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo;

Elaborar el Plan Operativo anual de
mantenimiento preventivo y correctivo, el
Plan Anual de Adquisiciones vy
Contratacion 'y su  correspondiente

presupuesto;

Llevar un expediente individual por cada
vehiculo o maquinaria de la institucion;
Llevar el control estadistico de las causas
que generan la reparacion de las unidades
del parque automotor, con la final de
determinar las debidas responsabilidades
y acciones preventivas;

Realizar la Programacion Anual de
mantenimiento de los vehiculos o
maquinaria de la institucion;

Gestionar y monitorear la ejecucion del
plan anual del mantenimiento preventivo
y correctivo del equipo pesado y liviano
del parque automotor;

Realizar solicitudes de requerimientos de
adquisiciéon de repuestos y herramientas
para el mantenimiento vehicular;
Priorizar y coordinar con las unidades
operativas, el mantenimiento preventivo y
correctivo de la maquinaria y vehiculos
livianos, segun necesidades
institucionales para ejecucion de obras y
disponibilidad presupuestaria;

Emitir informes de estado de la
maquinaria y vehiculos livianos, para la
distribucion de las unidades;

Despachar y controlar las ordenes de
consumo de combustible y kilometraje de
vehiculos de la institucion;

Realizar los procesos: adquisicion de
combustible, mantenimiento de los

vehiculos del parque automotor vehiculos
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aa.

bb.

CC.

dd.

livianos, adquisicién de materiales de
oficina, adquisicion tickets aéreos;
Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Servicios Generales y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;
Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;
Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,
Ejercer las  demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne las
las

autoridades  correspondientes, vy

establecidas en la normativa vigente.

Productos y Servicios.

Documentos de téerminos de referencia.
Pdlizas de seguros vigentes de ramas
generales.

Cronograma de limpieza.

Informes para pago de servicios basicos.
Dotacion de vehiculos para movilizacion.
Informe de Monitoreo de kilometraje de
vehiculos livianos.

Ordenes de combustible.

Mantenimiento preventivo y correctivo
del parque automotor liviano y pesado del
GAD municipal

Reportes de seguimiento de hoja de ruta de
vehiculos livianos.

Salvoconductos.

e Control previo.

e Documentos precontractuales en &mbitos
correspondientes al &rea de Servicios
Generales.

e Requerimientos de bienes y servicios
correspondientes al area de Servicios

Generales.

Art. 18. -Proceso: GESTION DE
SERVICIOS PUBLICOS.

Mision:  Garantizar la  prestacion y

sostenibilidad de los servicios publicos
municipales para mejorar y enriquecer el
entorno social y la calidad de vida de la

ciudadania del cantdn Gualaceo,

Responsable: Director de Servicios Publicos.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Cumplir y hacer cumplir las normas de
control vigente;

b. Formular y ejecutar el Plan Operativo
Anual y la Proforma Presupuestaria de
inversion de la Direccion de Servicios
Publicos Municipales en coordinacion con
la Direccion Financiera, acorde a las
metas y objetivos propuestos en el Plan
Institucional y Plan de Desarrollo y
Ordenamiento Territorial;

c. Coordinar laentrega de informacion de los

proyectos de su direccion para el proceso

Publicacion - Gaceta Oficial No.- 106 — Martes 05 de Diciembre de 2023

42



de monitoreo y evaluacion de la
institucion;

Elaborar el modelo de gestidn integral de
los servicios publicos municipales de:
camal municipal, plaza civica y parques,
feria de ganado, mercados y cementerio,
equipamientos deportivos, granja
municipal y otros espacios publicos,
pertenecientes al Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del cantédn
Gualaceo;

Coordinar la elaboracion y/o actualizacion
del plan tarifario de los servicios publicos
municipales y sus infraestructuras;
Coordinar y dar seguimiento a los
servicios municipales que conforman la
direccion;

Recomendar proyectos de ordenanzas y
reglamentos para regular el uso de los
espacios publicos;

Capacitar y lograr que las prestaciones de
los servicios puablicos municipales se
realicen aplicando las técnicas de buenas
practicas de manufactura;

Coordinar con las entidades de régimen

dependiente  temas de salubridad,
prevencion y control sanitario;
Controlar y  administrar  locales

comerciales y servicios que se encuentren
dentro de las edificaciones municipales
que servicios

prestan municipales;

(colocar dentro de cada subproceso en lo

que corresponda al espacio que cada uno
administre)

Supervisar los proyectos y programas
relacionados con las dependencias que
corresponden a la direccion;

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Direccion de Servicios Publicos;

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;

Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area;y,

Ejercer las  demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios.

Plan Operativo Anual.
Plan anual de mantenimiento de la
infraestructura de los servicios publicos.
Plan tarifario de los servicios publicos
municipales.

Plan anual de evaluacion de la satisfaccion
de los servicios publicos municipales.
Documentos  precontractuales  para
ambitos correspondientes a la Direccion
de Servicios Publicos Municipales.
Informes para Proyectos de Ordenanzas

y/o reformas.
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Subproceso: MERCADOS Y
CEMENTERIO

Mision: Administrar y Controlar el uso de los
espacios publicos destinados a mercados y
cementerios, asi como de la aplicacion de la
normativa vigente 'y las ordenanzas
correspondientes.

Responsable: Unidad de Mercados y

Cementerio

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Supervisar constantemente el eficiente y
correcto funcionamiento de los mercados
y cementerio del Cantén;

b. Supervisar permanentemente, y en
coordinacion con Justicia y Control
Municipal, las condiciones de higiene,
pesas, medidas o actos de especulacion en
los mercados y ferias libres, reportar las
anomalias para su correccion y sancion;

c. Programar y organizar la dotacion del
servicio dirigiendo y supervisando
actividades sobre su regulacion 'y
distribucion  del espacio  fisico,
mantenimiento y adecuaciones oportunas;

d. Elaborar el Catastro de Usuarios en
coordinacion con Avallos y Catastros, y
coordinar con la Seccion de Rentas, para
los efectos del cobro de la tasa por
servicios o0 arrendamientos de puestos de

comercializacion y bovedas;

Coordinar labores de mantenimiento de
mercados y cementerios;

Regular el horario de visitas y mas
disposiciones  que  Ordenanza de
Cementerios lo establezca;

Proponer politicas y recomendaciones que
permitan controlar y hacer ajustes al
servicio de mercados y cementerio, para
su dotacion eficiente y oportuna;

Efectuar controles sobre la presentacion
de certificados de salud que todo vendedor
debe acreditar de acuerdo a la
reglamentacion que se establezca;
Generar politicas de comercializacion,
distribucion y  abastecimiento  de
productos alimenticios;

Definir las politicas pertinentes para que
los productos que se expendan en los
mercados, ferias y centros de acopio, sean
de buena calidad, con peso exacto y se
manipulen en las mejores condiciones de
presentacion, higiene y conservacion;
Preparar y presentar, al Alcalde o
Alcaldesa y a la Comisioén de Mercados,
proyectos que ayuden a orientar la
comercializacion de productos
alimenticios y afines en los mercados,
ferias y centros de acopio;

Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad

de Mercados y Cementerio, y presentar para

su aprobacidn al Director;

. Elaborar requerimientos de bienes y servicios

para &mbitos correspondientes al area;
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n. Elaborar

documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

Ejercer las  demés  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios.

e Autorizacion para uso de puestos.

e Plan de Mantenimiento de Mercados.

e Informes de operativos de Control de
pesos y medidas.

e Elaboracién de contratos.

e Informes sobre incumplimientos para
juzgamientos.

e Plan de capacitacion a comerciantes.

e Informe de recaudacion mensual de
arriendos de puestos.

e Informes mensuales de control de
personal.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: CAMAL Y FERIA DE
GANADO.

Mision: Administrar la operacion del camal

para proveer servicios de calidad, eficacia a

los usuarios y ciudadania en general.

Responsable: Unidad de Camal y Feria de

Ganado.

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Supervisar constantemente el eficiente y
correcto funcionamiento del Camal y feria
de Ganado;
Supervisar permanentemente, y en
coordinacion con las entidades de control,
las condiciones de los centros que realicen
faenamiento y reportar las anomalias para
su correccion y sancion;

Programar y organizar la dotacion del
servicio

dirigiendo y supervisando

actividades  sobre  su  regulacion,
mantenimiento y adecuaciones oportunas;
Elaborar el Catastro de Usuarios en
coordinacién con Avallos y Catastros, y
coordinar con la Seccién de Rentas, para
los efectos del cobro de la tasa por
servicios;

Proponer politicas y recomendaciones que
permitan controlar y hacer ajustes al
servicio de faenamiento;

Control de calidad por muestreo Yy
laboratorio para evitar riesgos sobre la
salud del consumidor final;

eficiente  de

Prestar un servicio

comercializacion de animales en pie;
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Levantar y mantener actualizado el
catastro de los lugares de expendio de los
productos cérnicos;

Llevar el control y registro de los
proveedores de ganado, asi como de
comerciantes;

Cumplir con las demé&s disposiciones
legales y administrativas inherentes a la
actividad del camal;

Vigilar que el personal del area cumpla
con el uso de ropa de trabajo e
implementos de seguridad,;

Controlar y gestionar la erradicacion de
camales clandestinos;

. Administrar la feria de Ganado.

Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Camal y Feria de Ganado, y presentar para
su aprobacidn al Director;

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al area;
Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

Ejercer las  demés  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios.

e Faenamiento.
e Plan de administracion, mantenimiento y

reparacién del camal y feria de ganado.

e Informes de la administracion,
mantenimiento y reparacion del camal y
feria de ganado.

e Informes de faenamiento de ganado
mayor y menor.

e Informes de inspeccion veterinaria.

e Informes Control de calidad de carnes
faenadas.

e Plan de control de faenamiento.

e Reportes de recepcion, vigilancia en
corrales, arreo, faenamiento,
inspeccion ante 'y  post-morten,
laboratorio, despacho, transporte vy
otros;

e Reporte de control, calificacion,
calidad y manejo higiénico de las
carnes destinadas al consumo humano;

e Reporte de decomiso, remate o
destruccion de canales que se
introduzcan en el canton, sin cumplir
los requisitos y disposiciones legales
pertinentes;

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.
Subproceso: GRANJA MUNICIPAL
Mision: Realizar todas las actividades

inherentes al fortalecimiento agropecuario

para los diferentes actores dentro del canton.
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Responsable: Unidad de Granja San Antonio.

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Supervisar el correcto funcionamiento de la
Granja.

Realizar el Plan Operativo Anual de la Granja
Integral San Antonio y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;
Planificar los proyectos de la Granja conforme
las competencias del Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del cantdn
Gualaceo;

Administrar los bienes de la Granja y velar por
su buena utilizacion;

Apoyar en las actividades cientificas, técnicas
gue se organicen en la Granja San Antonio,
orientadas a mejorar las competencias de los
agricultores en las distintas areas.

Planificar y administrar convenios con las
diferentes instituciones a fines al Area.
Planificar y ejecutar proyectos de produccion
de plantas ornamentales y nativas.

Coordinar con la Unidad de Gestion
Ambiental, proyectos de produccion de
plantas para actividades de reforestacion.
Realizar el Plan Operativo Anual de la Granja
San Antonio, y presentar para su aprobacion
al Director;

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al area;
Elaborar documentos precontractuales
para contratacion puablica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su

Area; y,

I. Ejercer las demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios.
e Proyectos.
e Convenios
e Plan de Administracién de la Granja
¢ Informes para mantenimiento y
reparacion de la Granja.
¢ Informes de avance y cumplimiento de

proyectos.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area; y,

Art. 19.- Proceso: GESTION DE
COMPRAS PUBLICAS.

Mision: Coordinar, asesorar y ejecutar los
procedimientos de compras o0 adquisicion de
bienes y servicios, contratacion de obras y
consultorias con las diferentes dependencias
municipales, de conformidad a la normativa

legal vigente.

Responsable: Unidad de Compras Publicas.

Atribuciones y Responsabilidades.

Publicacion - Gaceta Oficial No.- 106 — Martes 05 de Diciembre de 2023 47



Emitir criterios y dar asesoria antes,
durante y despueés de la realizacion de los
procesos de contratacion puablica que
lleven a cabo las unidades requirentes:
Bienes; Servicios; Obras; y, Consultoria;
Determinar  las  modalidades  de

contratacion  publicas:  Procedimiento
Dindmico; Régimen Comun; Régimen
Especial; Procedimiento Especial; v,
Procedimiento especifico;

Realizar el acompafiamiento y asesoria a
la unidad requirente en las etapas pre
contractuales y contractuales de la
contratacion puablica;
Asesorar a los administradores vy
fiscalizadores en la etapa de ejecucion de
la contratacion pablica;

Asesorar a los administradores y maxima
autoridad en contratacion publica sobre el
cierre y liquidacion de los contratos;
Asesorar y acompafiar a las unidades
requirentes  sobre  las  terminaciones
extraordinarias de los contratos;

Asesorar y acompafar a la Direccion Juridica
en el patrocinio en defensa de la institucion en
temas de contratacion puablica ante el
Contenciosos Administrativo; v,

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Direccion de Compras;

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al rea;
Elaborar documentos precontractuales

para contratacion publica de bienes y

servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

Ejercer las  demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios.

e Procedimientos administrativos de
contratacién puablica;

e Adquisicion de bienes, servicios,
obras y consultoria a través de los
procesos previstos;

e Asesoramiento a las unidades
requirentes sobre los  procesos
administrativos de compras publicas.

e Revision de Contratos de procesos de
contratacion publica

e Elaboracion de términos de referencia
y pliegos, de conformidad con los
insumos técnicos entregados por las
areas requirentes.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Art. 20.- Proceso: GESTION DEL
MEDIO AMBIENTE
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Mision: Ejercer la autoridad ambiental dentro
del cantdn, a través de la aplicacion de la
legislacion ambiental vigente, a fin de
preservar las condiciones ambientales,
mediante el control y monitoreo de los
diversas actividades, obras o0 proyectos;
protegiendo los  ecosistemas,  recursos
naturales, biodiversidad y paisajes.

Responsable:  Direccion  de  Gestion

Ambiental.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Dirigir la Unidad Ambiental: Prevencién
de dafios, afectaciones y riesgo ambiental,
control  ambiental en  proyectos,
programas y actividades; regularizacion y
estandarizacion de aspectos ambientales a
nivel institucional; coordinacion en
procesos de participacion ciudadana en
proyectos y/o programas;

b. Dirigir la Gestion ambiental en proyectos
de obra publica: Evaluacién de la
sustentabilidad ambiental en programas y
proyectos, participacion en estudios y
disefios definitivos, participacién en los
procesos de consultoria ambiental,
realizar el monitoreo ambiental;

c. Dirigir la Gestién ambiental en proyectos
de saneamiento ambiental: Evitar la
contaminacion del medio ambiente;

d. Dirigir la Gestion ambiental en la
preservacion del patrimonio natural:

Prevencion de dafios ambientales,

proteger, investigar, recuperar, restaurar el
patrimonio natural, comprendido en: areas
municipales de conservacion y areas de
bosques protectores, a fin de preservar los
recursos naturales y la biodiversidad,;
Dirigir la Gestion ambiental en el
ambiente fisico o natural del agua:
Precautelar,  prevenir, proteger la
contaminacion  del  recurso  agua,
controlando los limites permisibles;
Dirigir la Gestion ambiental en el
ambiente fisico o natural, aire: Preservar
la salud de las personas, la calidad del aire
ambiente, el bienestar de los ecosistemas
y del ambiente en general, controlando los
limites  méaximos  permisibles  de
contaminantes en el aire.

Dirigir la Gestion ambiental en el
ambiente  fisico o natural, suelo:
Propender a controlar las practicas
inadecuadas, como el manejo del agua de
riego, el sobre pastoreo, la eliminacion o
tala de arboles o arbustos que se
desarrollan en suelos con pendientes
pronunciadas o en los taludes de los rios;
Dirigir la Gestion ambiental en el
ambiente fisico o natural, flora y fauna:
Evitar la tala de bosques, proceso de
deforestacion que ocasiona: degradacion,
pérdida de biodiversidad y los cambios
climaticos;

Dirigir Gestion ambiental en el ambiente

fisico o natural, minerales: controlar el
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manejo, la explotacion, el uso irracional y
la eliminacion de los residuos de las
minas;

Dirigir la Gestion de Riesgos: planes,
manuales, Identificar y mitigar riesgos
potenciales y existentes de origen natural
0 antrépico

Ejercer la Autoridad, control, y aplicacion,
de la legislacion ambiental minera
Realizar el Plan Operativo Anual de la
Direccion de Medio Ambiente;

. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;

Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

Ejercer las  demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios.

e Proyectos Ambientales.
e Planes Ambientales.
sobre

e Informes técnicos

incumplimientos a la normativa
vigente.

e Atencion de denuncias.

e Informes de Seguimiento y control

ambiental.

¢ Informe Emision de tasas por servicios
técnicos administrativos.

e Resolucion de Declaratorias de
responsabilidad ambiental.

e Asesoria a la ciudadania.

e Plan Operativo Anual de la Direccion
de Medio Ambiente.

e Documentos precontractuales para

contratacion publica de bienes y

servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: GESTION AMBIENTAL

Mision: Ejecutar planes y proyectos para

preservar el medio ambiente a traves de

politicas publicas de proteccion del medio

ambiente.

Responsable: Unidad de Gestion Ambiental.

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Implementar acciones oportunas para
detener el deterioro ambiental;

Coordinar toda accion referente al aspecto
ambiental en el cantén;

Establecer bases solidas orientadas al
manejo sustentable de los recursos
Naturales con la participacion de la
comunidad;

Aplicar efectivamente las regulaciones en
relacionado con el

vigencia manejo

sustentable del capital natural;
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Gestionar e Integrar a las principales
instituciones que tienen relacion a la
Gestion Ambiental, manejo del capital
natural, actividades de desarrollo y
productivas en general;

Fortalecer el Liderazgo Local, en lo
relativo a la Gestion Ambiental, acorde a
la Legislacion Ambiental vigente;
Establecer y determinar zonas de
proteccion ambiental.

Coordinar para que los diferentes entes
publicos y privados cumplan
satisfactoriamente  con la  gestion
ambiental en el cantdn, acorde a las
Ordenanzas municipales y Legislacion
Nacional vigente;

Optimizar los recursos Humanos Yy
Equipos de la Municipalidad para efectuar
labores de prevencion, manejo, monitoreo
y control Ambiental;

Mejorar las condiciones ambientales del
canton, protegiendo y conservando los
ecosistemas, el capital natural y el paisaje,
propendiendo a demas a la restauracion de
areas ecologicamente valiosas, cuando
estas hayan sido degradadas por la
actividad humana;

Asegurar que la poblacién del cantdn viva
en un ambiente sano;

Disponer el cumplimiento de que todo
proyecto que requiera de estudios de
impacto y de planes de manejo

ambientales, se ejecuten oportuna y
adecuadamente;
m. Coordinar el Trabajo de los
Guardabosques, para hacer cumplir las
disposiciones sobre la materia del Capital
Natural;
n. Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Gestion Ambiental, y presentar para su
aprobacion al Director;
0. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al rea;
p. Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,
q. Ejercer las demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en
la normativa vigente.
Productos y servicios
e Planesy Proyectos de Gestion Ambiental.
e Planes y Proteccion de Proteccién y
recuperacion de fuentes hidricas.

e Inspecciones en temas de incumplimiento
de las normas ambientales.

e Convenios de coordinacion
interinstitucional.

e Informes de incumplimiento  de
normativa.

e Plan Operativo Anual de la Direccion

e Certificado ambiental para actividades

comerciales.
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e Informes de monitoreo de ruido, calidad
de aire, calidad agua.
e Proyectos de delimitacion de &reas de

proteccién de fuentes hidricas.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: GESTION DE RIESGOS

Mision: Identificar, Planificar y ejecutar los
planes de los riesgos existentes y potenciales,
internos y externos que afecten al territorio del
cantén, difundir informacién suficiente y
oportuna para gestionar adecuadamente los
recursos para el riesgo, generando politicas y
estrategias que incorporen la reduccion del
riesgo de los desastres como parte de la mision
de la unidad. Identificar y mitigar riesgos
potenciales y existentes de origen natural o
antropico mediante la prevencion ante el
riesgo, la mitigacion de desastres, la
resiliencia y mejoramiento de las condiciones
de los habitantes del canton para minimizar la
condicion de vulnerabilidad.

Responsable: Técnico de Gestion de Riesgos.

Atribuciones y Responsabilidades.
a. Fortalecer el liderazgo y la autonomia
municipal, en lo relativo a la gestion de

riesgos;

Planificar y Ejecutar planes de prevencion y
control de desastres, emergencias y otras
contingencias ambientales;

Integrar a las diferentes instituciones que de
una u otra manera se encuentran ligadas a la
gestién de riesgos;

Optimizar los recursos humanos y los
equipamientos existentes en las distintas
instituciones, organizaciones privadas,
organizaciones no gubernamentales (ONGs) y
comunitarias, para efectuar labores de
prevencion, monitoreo y control de areas
vulnerables, sea por efectos naturales y/o
antropicos;

Evaluar y categorizar los problemas vy
necesidades de la poblacion en materia de
gestion de riesgos, a fin de coordinar acciones
que permitan la aplicacion de soluciones
adecuadas;

Vigilar que todos los proyectos cuenten de
manera oportuna y adecuada con el informe de
la DGR, sin perjuicio de lo previsto en las
normas relativas a la contratacion publica;
Incorporar la variable de gestidn de riesgos en
la planificacion territorial cantonal; Realizar
el Plan Operativo Anual de la Unidad de
Gestién de Riesgos, y presentar para su
aprobacion al Director;

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;
Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su

Area; y,
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u. Ejercer las demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios.

e Mapa de riesgos.

e Plan de Contingencia contra incendios
forestales.

¢ Plan de Contingencia contra

e Plan de Contingencia para eventos de
concentracion masiva aprobsdo.

e Certificado de Plan de Contingencia.

e Protocolos de bioseguridad avalados.

e Plan de Contingencia eventual.

e Plan de capacitacion de riesgos.

o Informe técnico de zonas de riesgos
analizadas.

e Informe de riesgos para uso y ocupacion
del suelo.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: Aridos y Pétreos.

Misién: Ejecutar actividades encaminadas a
regular, controlar y autorizar la explotacién de
materiales aridos y pétreos pertenecientes al

cantdon Gualaceo.

Responsable: Unidad de Aridos y Pétreos

Atribuciones y Responsabilidades:

a.

Inspeccionar y controlar la explotacion
minera;

Monitorear parametros técnicos y ambientales
de explotacidén minera;

Actualizar catastro minero;

Certificar la vigencia minera;

Emitir un informe técnico de caducidad
minera;

Elaborar un informe de cesion y transferencia
de derechos mineros:

Elaborar informe de cambio de régimen
minero;

Calcular regalias mineras;

Calcular tasas de remediacion conforme la
normativa vigente;

Calcular patentes de conservacion minera:
Calcular regalias conforme a informes de
produccién;

Emitir el informe de cumplimiento de la
normativa vigente para autorizar
explotaciones mineras;

Controlar  disefilos de explotacion vy
produccién de concesiones mineras;
Controlar pardmetros técnicos, econémicos y
ambientales de acuerdo a la normativa
vigente;

Promover la participacion ciudadana en lo
referente a la explotacion de aridos y pétreos;
Ys

Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Aridos y Pétreos, y presentar para su

aprobacion al Director;
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r. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al rea;

s. Elaborar documentos precontractuales

para contratacion publica de bienes vy

servicios en ambitos correspondientes a su

Area; y,

atribuciones,

t. Ejercer las  demaés

delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios.

o Informe técnico de inspeccién de
explotacién minera.

e Catastro minero actualizado.

e Certificado de vigencia de concesidn
minera.

e Informe técnico de caducidad minera.

e Informe técnico de cesion y transferencia
de derechos.

e Informe técnico de cambio de régimen
minero.

e Informe técnico para emision de titulos de
crédito de regalias ruineras.

¢ Informe técnico para la emision de titulos
de crédito de las tasas de remediacion.

e Informe técnico-econémico para la
emision de titulos de crédito para patentes
de conservacion.

e Informe técnico de autorizacién para el

libre aprovechamiento.

e Documentos  precontractuales  para
contratacién publica referentes al area de
Aridos y Pétreos.

e Informe técnico de viabilidad de
explotacion minera.

e Informe técnico del control de disefios de
explotacion y produccion minera.

o Informe técnico del control de parametros
establecidos en la normativa vigente.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en &mbitos correspondientes

asu Area.

CAPITULO IV
NIVEL OPERATIVO: PROCESOS
AGREGADORES DE VALOR

Art. 21. -Proceso:
PLANIFICACION

TERRITORIAL.

DIRECCION DE PLANIFICACION
TERRITORIAL

Mision: Planificar, gestionar y controlar un
adecuado desarrollo, uso y ocupacién del
territorio cantonal en un marco de
sostenibilidad y sustentabilidad econémico,
social 'y ambiental garantizando el
crecimiento ordenado de los asentamientos
humanos y el uso adecuado del territorio

cantonal.
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Responsable: Direccion de Planificacion

Territorial.

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Cumplir 'y hacer cumplir las normas de
Control de Uso y Ocupacion del suelo;
Formular y ejecutar el Plan Operativo Anual
de la Direccion de Planificacion Territorial y
la planificacion Presupuestaria de inversion en
coordinacion con la Direccion Financiera,
acorde a las metas y objetivos propuestos en
el Plan Institucional y Plan de Desarrollo y
Ordenamiento Territorial;

Coordinar la entrega de informacion de los
proyectos de su direccion para el proceso de
monitoreo y evaluacion de la institucion;
Proponer politicas, planes, reglamentos vy
normativas respecto al territorio y a la
preservacion, mantenimiento y difusion sobre
el patrimonio arquitecténico;

Actualizar y complementar el Plan de Uso y
Gestion de Suelo planes urbanisticos
complementarios, instrumentos de
planeamiento del suelo, infracciones vy
sanciones;

Elaborar y formular propuestas de normativas
que regulen el uso y ocupacién del territorio
en el canton;

Elaborar documentos precontractuales para
procesos de contratacion publica en ambitos
correspondientes a Planificacion Territorial y
Patrimonial;

Controlar y coordinar la administracion del
banco de suelos y el inventario de bienes

patrimoniales;

i. Coordinar el cumplimiento de objetivos metas
y estrategias del Plan de Uso y Gestion del
Suelo;

j.  Elaborar requerimientos de bienes y servicios

para ambitos correspondientes al rea;

k. Coordinar el proceso de Actualizacion
Catastral y realizar su seguimiento.

I. Colaborar en la elaboracion e implementacion
de normativa tendiente al mantenimiento y
preservacion del patrimonio edificado en el
cantoén;

m. Realizar el Plan Operativo Anual de la
Direccidn de Planificacion Territorial;

n. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al area;

0. Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area;y,

p. Ejercer las demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios.

Plan de Uso y Gestion de Suelo.

e Informe de seguimiento al Catastro
urbano y rural actualizado.

e Permiso de construcciéon general para el
uso y ocupacion de suelo.

e Documentos  precontractuales  para

contratacion publica de bienes y servicios
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en ambitos  correspondientes  a

Planificacion Territorial.

Subproceso: Avallos y Catastros.

Mision: Bridar a la ciudadania un registro
catastral actualizado real y confiable.
Generando, procesando Yy manteniendo
actualizada la informacion cartografica,
valorativa y descriptiva de los bienes
inmuebles del canton, asi como realizar la

administracion 'y mantenimiento  del

inventario de datos catastrales asegurando su

confiabilidad.

Responsable: Unidad de Avallos y Catastros.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Revisar el control previo de documentacién
para la actualizacion de catastros;

b. Proponer y mantener actualizado un sistema
Unico catastral urbano y rural con el Registro
de la Propiedad,;

c. Emitir informe a la Direccion de Planificacion
para la aprobacién de la actualizacién

d. del catastro;

e. Realizar el ingreso y/o actualizacion del
catastro urbano y rural, con el respectivo
control previo de la informacion cartografica;

f. Coordinar con la Subsecretaria de Tierras,
MIDUVI, y demés instituciones del sector

publico para la actualizacion de predios

urbanos y rurales previo la adjudicacion de
escrituras;

Realizar el proceso de catastro urbano y
generar los informes previo la adjudicacion
bienes mostrencos;

Catastrar los bienes inmuebles catalogados
como excedentes o diferencias que no superan
el error técnico aceptable de medicion;
Generar informes, inspecciones y catastro de
predios que se encuentran catalogados como
excedentes o diferencias que superan el error
técnico aceptable de medicién;

Mantener el registro de canon de
arrendamiento, requeridos por la ciudadania,
en base a la normativa legal vigente;

Realizar los procesos y registro de
informacién para el traspaso de dominio
urbano o rustico, sea el caso de compraventa,
donacion, adjudicacion u otras enmarcadas en
la legislacion;

Emitir las Resoluciones delegadas por la
maxima autoridad del Gobierno Auténomo
Descentralizado  Municipal del cantén
Gualaceo, y realizar el registro y catastro de
las unificaciones de predios urbanos vy

rusticos;

. Emitir los certificados de ubicacion, de avallio

catastral, y de informacion de ficha catastral;
Emitir los certificados de historial de claves
catastrales;

Generar los informes de catastro previo la
emision de contribucidn especial de mejoras;
Realizar los informes de catastro previo la
emision y baja de titulos de crédito;
Determinar el valor del avalué catastral de

predios que componen el area urbana y rural
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del Canton y realizar el correspondiente re
avaluo;

Organizar y custodiar el archivo de las fichas
catastrales, plano, fichas  propiedad,
levantamientos topogréficos, planimétricos,
cartograficos de terrenos y edificaciones;
Mantener un registro de las lotizaciones,
divisiones y unificaciones aprobadas por el
Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo;

Procesar las hojas catastrales, planos y fichas
de las propiedades; los levantamientos
topograficos, planimétricos y cartograficos de
terrenos y edificaciones;

Realizar las inspecciones a campo para
determinar  caracteristicas  fisicas  del
inmueble;

Preparacion e impresion de mapas tematicos y
didacticos del canton;

Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Avallos y Catastros, y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;
Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;
Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

Ejercer las  deméas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios

Catastro de bienes inmuebles que se
encuentran dentro de la jurisdiccion
territorial y su actualizacion.
Certificado de catastros internos para
linea ele fabrica.

Certificado de catastros externos.
Comprobante de actualizacion de
especificaciones técnicas del predio.
Certificados de ubicacion.

Informe técnico para procesos de
declaratoria publica.

Certificado Unico de avallas vy
catastros.

Informe de catastro para baja de titulos
de impuestos prediales,

Informe de actualizacion catastral y
comprobante de actualizacion
catastral.

Informe de actualizacion del valor del
suelo y edificaciones de los predios
urbanos y rurales para su aprobacién
cada bienio.

Catastro de contribucion especial de
mejoras.

Proyecto de ordenanza de regulacion
administrativa de catastros prediales.
Informe de rectificacion de area.
Informe de requerimientos de bienes 'y
servicios para ambitos
correspondientes a avallios y catastros.
Documentos precontractuales para

contratacion publica de bienes y
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Subproceso:

servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

CONTROL URBANO Y

RURAL

Mision: Realizar actividades tendientes al

control y desarrollo urbanistico ajustandose a

normativas y ordenanzas que permitan un

crecimiento ordenado y planificado de la

ciudad y del Cantén, mediante trdmites

eficientes, transparentes y honestos, en apego

al marco normativo vigente.

Responsable: Unidad de Control Urbano y

Rural

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Atender solicitudes

construccion de viviendas,

para permisos de
instalacion de
industriales, de

locales  comerciales,

espectaculos, y otras para regular su
ubicacion, disefio y construccion;

Emitir permisos de construcciones generales
para el uso y ocupacion de suelo definidos en
las ordenanzas correspondientes;

Realizar las inspecciones y documentos
previos a emitir los permisos de construccién
y aprobacién de planos;

Evaluar y normar el ejercicio de las
actividades que en materia de Control Urbano
y reordenamiento urbano y rural le han sido
delegadas;

Diligenciar la informacion requerida por los

profesionales para dar cumplimiento a los

aa.

bb.

CC.

requisitos para la elaboracion de proyectos
arquitectonicos y urbanisticos;

Coordinar con Comisaria para el control y
sanciones a las infracciones a las ordenanzas
y mas normativa sobre la materia, asi como
elaborar los informes para inicio de
juzgamientos;

Expedir los certificados que regulan las obras
civiles de particulares, aprobacion de planos,
uso y ocupacién del suelo, urbanizaciones,
propiedad horizontal y mas asuntos propios
del ordenamiento del territorio del Canton;
Coordinar con el (la) Comisario(a) Municipal
para la emision de los respectivos informes
correspondientes al proceso de juzgamiento
de las infracciones en cuanto a la normativa
vigente;

Emitir las lineas de fabrica y permisos de
construccion.

Emitir los informes prediales de uso y
ocupacion del suelo;

Emitir el permiso para la ocupacion de
espacios publicos;

Emitir los permisos para uso y ocupacion de

la via publica para transporte;

Aprobar  fraccionamiento  del  suelo:
Urbanizacion, lotizacién, fraccionamiento
agricola, particion  judicial,  particion

extrajudicial, restructuracion parcelaria;

Elaborar los informes técnicos para la
legalizacion de predios de uso publico en
favor de terceros.

Informes de Regulacion Urbana.

Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Control Urbano y Rural, y presentar para su

aprobacion al Director;
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dd. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al area;

ee. Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes vy
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

ff. Ejercer las deméas  atribuciones,

delegaciones y responsabilidades en el

ambito de su competencia que le asigne la

Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios:
e |PRUS.
e Planos aprobados.
e Permiso de construccion menor y
mayor.
e Certificado de uso y ocupacion de
suelo.
e Permiso de ocupacién de los espacios
publicos.
e Permiso de ocupacion de la via publica
para transporte.
e Informe técnico de infraccion de
edificacién y uso de sucio.
e Fraccionamiento aprobado tanto rural
corno urbano.
e Informes técnicos para enviar a la
Comisaria, sobre inspecciones
realizadas de manera conjunta entre

técnicos e inspectores de control.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.

Subproceso: PATRIMONIO

ARQUITECTONICO

Mision: Preservar, mantener y difundir el

patrimonio  arquitectonico  del  canton
Gualaceo.

Responsable:  Unidad de  Patrimonio
Arquitectonico

a. Implementar programas 'y  proyectos

destinados a la preservacion, mantenimiento y

difusion del patrimonio cultural
arquitectonico.

b. Planificar, desarrollar y disefiar proyectos
patrimoniales.

c. Coordinar con la entidad técnica nacional, la

inmuebles

intervencion en bienes

pertenecientes al  patrimonio  cultural
arquitectonico.
d. Gestionar la declaratoria de patrimonio

cultural nacional a los bienes inmuebles
historicos o culturales.

e. Gestionar la declaratoria de utilidad publica
de bienes inmuebles de interés publico
pertenecientes al patrimonio cultural nacional.

f.  Actualizar el registro e inventario de bienes
inmuebles  que

constituyen  patrimonio

cultural arquitectonico.
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g. Informar a la unidad de control pertinente
sobre datos o hechos que constituyan presunta
infraccion  administrativa  sobre  bienes
inmuebles de patrimonio arquitectdnico.

h. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;

i. Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes vy
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

j. Ejercer las  demas  atribuciones,

delegaciones y responsabilidades en el

ambito de su competencia que le asigne la

Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios:
¢ Informe de ejecucion de programas y
proyectos.

e Proyectos patrimoniales.

e |Informe de pre factibilidad de
proyectos.

e Informe de wvalidaciébn para la
intervencion de bienes Inmuebles

patrimoniales.

e Expediente de declaratoria de
patrimonio cultural nacional.

e Expediente de declaratoria de utilidad
publica de bienes inmuebles de interés
publico pertenecientes al patrimonio
cultural nacional.

e Registro e inventario de bienes

inmuebles de patrimonio cultural.

e Informe de presunta infraccion
administrativa sobre bienes inmuebles

de patrimonio arquitectonico.

e Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en &mbitos correspondientes

asu Area.
Art. 22.-Proceso: OBRAS

PUBLICAS.

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Mision: coordinar y articular la ejecucion de
las obras y servicios que brinda el Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del
canton Gualaceo, en el cumplimiento de sus
competencias y funciones, a través de los
diferentes procesos del GAD Municipal,
controlando el avance y resultados de las
mismas de acuerdo a los planes y proyectos

definidos para el desarrollo del cantén.

Responsable: Direccion de Obras Publicas.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Elaborar las politicas publicas de

inversion de obra  pablica vy
mantenimiento de las mismas;

b. Supervisar la  administracion vy

fiscalizacion en la ejecucion de obra

publica;
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o

Ejecutar la obra publica municipal en la
jurisdiccion cantonal;

Ejecutar el plan de mantenimiento de la
obra publica municipal,

Ser la Unidad Requirente para la
contratacion  pablica de obras 'y
consultoria de fiscalizacion;

Ejecutar la obra publica con la modalidad
de administracion directa;

Remitir el informe para contribucion de
mejoras generales y especificas;
Administrar los contratos de obra publica
de la Institucion;

Velar y responsabilizarse porque la
ejecucion de la obra se realice de acuerdo
a lo programado;

Coordinar con las dependencias estatales
0 privadas gue, en razon de sus programas
0 campos de accion, tengan interés en
participar en la etapa de construccion del
proyecto;

Velar porque se efectlen evaluaciones
periddicas del proyecto;

Autorizar el inicio de la obra o de
cualquier trabajo no contemplado en los
planos originales, que deba cargarse a los

fondos destinados al proyecto;

. Coordinar su trabajo con el administrador

y fiscalizador de la ejecucion de las obras;
Plan de obras, lo relacionado con las
obras.

Supervisar el proceso de recepcion

provisional, parcial, total y definitiva de

los procesos de contratacion de bienes y
obra publica; y,

p. Planificar y ejecutar acciones del Equipo
Caminero del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del cantédn
Gualaceo,

g. Planificary ejecutar acciones con respecto
al mantenimiento de Parques y Jardines;

r.  Planificar la adquisicion de herramientas,
equipos y maquinaria, necesaria para el
cumplimiento de la obra publica.

s. Realizar el Plan Operativo Anual de la
Direccion de Obras Publicas;

t. Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al area;

u. Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area;y,

v. Ejercer las deméas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios.

e Obrafisica.

e Mantenimiento de la Obra Fisica de
acuerdo las normas legales vigentes y
la técnica establecida

e Plan de Administracién y fiscalizacion de

la ejecucion de la obra fisica bajo

pardmetros de calidad.
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e Informes Generales de ejecucion de Obra

y su mantenimiento.
e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y

servicios en &mbitos correspondientes

a su Area.
Subproceso: CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO DE OBRAS
PUBLICAS
Mision:  Realizar la  construccion y

mantenimiento de las obras publicas puestas

al servicio de la ciudadania.

Responsable: Unidad de Construccion vy

Mantenimiento de Obras Publicas.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Elaborar y ejecutar conjuntamente con la
Direccion de Obras Publicas el plan anual de
mantenimiento de la obra publica;

b. Ejecutar las obras programadas en la
Direccién 'y que se ejecutan por
administracion directa de acuerdo a los
proyectos y pliegos de especificaciones
técnicas;

c. Administrar y supervisar los convenios
interinstitucionales cuyo objeto es la
construccion de la obra publica;

d. Informar a la Direccion de los avances de las
obras que se ejecutan;

e. Controlar que el desarrollo de las obras se

realice de acuerdo al cronograma de trabajo

previamente establecido;

Administrar el equipo caminero
municipal en conjunto con la
Direccion de Obras Publicas;

Planificar la ejecucion de obras en conjunto
con la Direccién de Obras Publicas;
Coordinar con el Inspector de Obras Publicas
la distribucién semanal de los trabajos a ser
ejecutados;

Llevar registros y estadisticas de la obra
publica realizada, y pasar informes periédicos
a la Direccioén;

Elaborar el libro de obra, realizar el control de
calidad, el control del avance fisico; control
financiero de la obra y mantener en custodia
la documentacion relacionada con la obra
durante su ejecucion;

Elaboracion de procesos de contratacion
publica.
Administracion y  Fiscalizacion de
contratos designados por la Direccion de

Obras Publicas.

. Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad

de Construccion y Mantenimiento de Obras
Plblicas, y presentar para su aprobacion al
Director;

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;
Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area;y,

Ejercer las  demés  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el

ambito de su competencia que le asigne la
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Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios.

e Plan de movilizacion del equipo pesado,
en funcion de los proyectos de obras.

e Plan Anual de Contrataciones.

e Plan de mantenimiento preventivo y
correctivo del equipo caminero.

e Coordinar las ordenes de movilizacion
con los departamentos pertinentes del
Gobierno  Auténomo  Descentralizado
Municipal del cantén Gualaceo.

e Establecer el Control de lubricantes,
repuestos y combustibles del equipo
caminero.

e Plan de ejecucion de obras.

o Informes periddicos establecidos por la
Direccion de Obras Publicas.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area.
Subproceso: PARQUES Y JARDINES.
Mision: Ejecutar acciones encaminadas al
mantenimiento de espacios verdes para que
estén en Optimas condiciones para el uso de la
ciudadania.

Responsable: Unidad de Parques y Jardines.

Atribuciones y Responsabilidades.

o

Elaborar y ejecutar el plan anual de
mantenimiento de parques y jardines de la
jurisdiccion cantonal;

Organizar y disefiar estrategias de
mantenimiento y expansion de areas verdes
y de esparcimiento publico;

Ornamentar y mantener las areas verdes de los
parques, jardines, senderos, avenidas,
margenes de los rios del Canton;

Realizar el control fitosanitario y

control de moscas en las areas de

riesgo;

Realizar el control de los insumos,
maquinaria,  herramientas y equipos
asignados para la prestacion del servicio;
Elaborar y presentar proyectos
orientados al mantenimiento de

parques Yy jardines, mejoramiento

del ornato de la ciudad,; v,

Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Parques y Jardines, y presentar para su
aprobacion al Director;

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;
Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,

Ejercer las  demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios.
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e Proyectos, relacionados  con la
preservacion de parques y areas verdes de
la jurisdiccion cantonal.

¢ Informes de mantenimiento de parques y
jardines de la jurisdiccion cantonal.

e Reporte de colocacion de plantas
ornamentales y forestales.

¢ Informe sobre trabajos de ornamentacién
realizados en la ciudad.

e Procesos de contratacién de proyectos
relacionados con las &reas verdes.

e Limpieza de los parques, jardines y
predios de la municipalidad.

e Documentos precontractuales para
contratacion publica de bienes y
servicios en &mbitos correspondientes

asu Area.

Art. 23.- Proceso: JUSTICIAY
CONTROL MUNICIPAL

DIRECCION DE JUSTICIA Y CONTROL
MUNICIPAL

Mision: Ejercer la potestad administrativa

sancionatoria  por incumplimiento  de

ordenanzas municipales, mediante las

funciones de instruccion 'y  sancion,
garantizando el debido proceso y la seguridad
juridica, conforme la  Constitucion,
ordenanzas y normativas aplicables vigentes,

con el fin de garantizar el crecimiento

ordenado de la ciudad.

Responsable: Director de Justicia y Control
Municipal.

Atribuciones y Responsabilidades:

a. Planificar acciones para hacer cumplir
las disposiciones normativas;

b. Controlar y coordinar acciones con
organismos publicos para el control de
precios de articulos de primera
necesidad; asi como el control de
pesas y medidas; evitar el

acaparamiento de viveres, productos

de primera necesidad y otras
mercancias.

c. Controlar el uso de espacios Yy
equipamientos publicos;

d. Poner en conocimiento del personal
encargado de las inspecciones, asi
como de los ciudadanos que

comercializan en mercados y de tipo

ambulante, las normas y demas

regulaciones  dictadas por la
municipalidad.

e. Controlar el normal funcionamiento
de juegos 'y presentaciéon de
espectaculos publicos permitidos por
la Ley, e impedir los que estén
prohibidos y reprimir en casos de
infraccion.

f. Planificar Operativos de Control de

cumplimiento de ordenanzas
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municipales y de control del espacio
publico;

Llevar un control de cumplimiento de
las multas aplicadas y su recaudacion;
Planear, organizar, dirigir y controlar
las actividades de la dependenciay del
personal bajo su cargo;

Establecer registros estadisticos de las
actividades y juzgamientos e informar
a la Alcaldia sobre este tema en forma
periddica;

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Direccion en coordinacion con las
diferentes dependencias que conforma
la misma;

Elaborar requerimientos de bienes y
servicios para ambitos
correspondientes al area;

Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes

asu Area; y,

m. Ejercer las deméas atribuciones,

delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le
asigne la Maxima Autoridad, y las

establecidas en la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Plan Operativo Anual de la Direccion.
Propuestas de proyectos normativos.
Informe del nimero de procesos de

sancion generados.

e Informe del nimero de procesos sin
sancion.

e Informe de cumplimiento del Plan de
Operativos.

e Reportes de novedades de control de

Vigilancia.

Subproceso.-FUNCION SANCIONADORA.

Responsable: Unidad Sancionadora.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Revision integra de los procesos elevados
por parte de la Funcion Instructora a fin de
que cumpla con el debido proceso y la ley.

b. Emitir acto administrativo que resuelve el
procedimiento (resolucion).

c. Establecer la sancidn a imponer o declarar
la inexistencia de la infraccion o
responsabilidad.

d. Receptar los recursos de: apelacion y
extraordinario de revision, y remitir a la
maxima autoridad para su conocimiento y
resolucion.

e. Notificar con la Resolucion
Administrativa a  los  diferentes
departamentos para la ejecucion de la
sancion.

f. Despachar las peticiones y documentacion
que ingrese a la Funcién Sancionadora.

g. Realizar el Plan Operativo Anual de la

Funcién Sancionadora y presentar para su

aprobacion al Director del Departamento;
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h.

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al rea;

Ejercer las  demés  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Resolucidn de Sanciones y juzgamientos.
Informe de recepcion del recurso de
apelacion.

Informe de

recepcion del recurso

extraordinario de revision.

Subproceso.- FUNCION INSTRUCTORA.

Responsable: Unidad Instructora.

Atribuciones y Responsabilidades.

a.

Analisis de valides de requisitos del acto
administrativo de inicio conforme la
normativa legal vigente;

Emision del acto administrativo de inicio
del procedimiento administrativo
sancionador;

Disponer de oficio o a peticién de parte las
medidas cautelares de proteccion;
Admitir y evacuar las pruebas anunciadas
oportunamente;

Realizar el examen de los hechos y
recopilacion de informacién para el

esclarecimiento del proceso o tramite;

Disponer de oficio la practica de pruebas
para la determinacion de los hechos y
responsabilidad,;

Comunicar indicios de existencia de otra
infracciobn administrativa al o6rgano
competente;

Emitir el dictamen final de instruccién
determinando la existencia o no de la
responsabilidad,;

Dictar medidas cautelares para asegurar la
eficacia de la resolucion necesarias para
garantizar su eficacia;

Apertura de la investigacion, validacion
de pruebas y garantia de debido proceso;
Determinacion de responsabilidad y
dictamen de fin de instruccion;

Determinacion de la persona responsable;

. Valoracién de la prueba practicada;

Realizar el Plan Operativo Anual de la
Funcién Sancionadora y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;
Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;

demas

Ejercer las atribuciones,

delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios.

Informe de anélisis de incumplimiento a la

normativa municipal.
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e Informe de inspeccion a lugares de
infraccion.

e Dictamen final de Instruccién.

¢ Resolucion de medidas cautelares.

e Dictamen de indicios de una nueva

infraccion.

Subproceso: CONTROL MUNICIPAL

Misién: Contribuir al desarrollo comunitario
de la ciudad de Gualaceo, propendiendo dar
un servicio éptimo para con el orden de la
ciudad y asi lograr un desarrollo social e
integral generando mejores condiciones de
vida, a través de una prevencion y control
efectivo. Garantizar la seguridad ciudadana y
convivencia social pacifica en el marco del
respeto a los derechos fundamentales, la
democracia y la participacion ciudadana con
una vision integral que sitta al ser humano en
su diversidad como sujeto central para
alcanzar el buen vivir.

Responsable: Unidad de Control Municipal.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Cumplir y hacer cumplir las leyes,
ordenanzas y reglamentos municipales, en
el ambito de su competencia;

b. Realizar operativos de Control de
cumplimiento de ordenanzas municipales

y de control del espacio publico

Brindar el respaldo y proteccion a las
acciones de potestad y servicio publicos
que cumple el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del cantén
Gualaceo;

Apoyar con el cumplimiento de las
politicas determinadas por el Consejo de
Seguridad Ciudadana de Gualaceo;
Controlar el debido uso y ocupacion de
vias y espacios publicos;

Colaborar en la vigilancia del uso y
ocupacion del suelo en el territorio del
Canton, de acuerdo con las
determinaciones municipales;

Controlar y precautelar la proteccion de
parques, jardines y el medio ambiente en
el canton;

Brindar orientacion y asesoramiento
turistico y ejercer la tutela y respaldo a las
acciones que se cumplen en el cantén;
Colaborar con la poblacion mediante
acciones solidarias de apoyo y auxilio
inmediato para garantizar la seguridad
ciudadana;

Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Control Municipal y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;
Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al area;
Ejercer las  demés  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el

ambito de su competencia que le asigne la
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Méaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios.

e Plan de Operativos

e Partes de infracciones suscitadas
e Informes de operativos de control.
e Informes de inspecciones.

e Reportes de novedades de control.
e Documentos  precontractuales  para
contratacion publica de bienes y servicios

en ambitos correspondientes a su Area.

Art. 24.-Proceso;: DESARROLLO
ECONOMICO, CULTURAL Y
TURISTICO.

Mision: Ejecutar proyectos y acciones
orientadas a fortalecer el desarrollo
econémico del Canton Gualaceo, a través del
fomento al turismo, la cultura y la
conservacion del patrimonio, asi como
asesorar a los emprendedores, productores y
actores culturales, para que realicen
inversiones y acciones sustentables en

beneficio de la comunidad

Unidad de
Economico, Cultural y Turistico.

Responsable: Desarrollo

Atribuciones y Responsabilidades.

Coordinar, elaborar y ejecutar: planes,
proyectos y programas, de las lineas
estratégicas relacionadas con desarrollo
economico, cultura y patrimonio, y turismo.
Regulacion cantonal  Proponer politicas
publicas de caracter cantonal que contribuyan
al fortalecimiento y desarrollo del turismo, en
concordancia con la planificacion nacional del
sector turistico, la normativa nacional vigente
y las politicas publicas expedidas por la
Autoridad Nacional de Turismo.

Regular y controlar, que los establecimientos
turisticos cumplan con la normativa nacional
y cantonal vigente, asi como con los horarios
de  funcionamiento  establecidos, en
coordinacién con la Autoridad Nacional
Competente.

Otorgar y renovar la licencia Unica anual de
funcionamiento, en funcion de los requisitos y
estandares establecidos por la Autoridad
Nacional de Turismo.

Promover el desarrollo de la actividad
turistica cantonal en coordinaciéon con los
demas gobiernos auténomos descentralizados,
promoviendo especialmente la creacion y
funcionamiento de organizaciones asociativas
y empresas comunitarias de turismo,
conforme la normativa vigente.

Actualizar el catastro e inventario de
atractivos turisticos de su circunscripcion, de
conformidad con la normativa expedida por la
Autoridad Nacional de Turismo

Desarrollo de productos o destinos turisticos
que posibiliten la promocion conjunta y
acceso a nuevos mercados en coordinacion

con los demas niveles de gobierno.
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Disefiar y ejecutar estrategias de promocion y

y apoyar
muestras, exposiciones, congresos y demas

sefializacion, realizar ferias,
actividades promocionales del turismo del
Canton Gualaceo;

Programar Yy ejecutar asistencia técnica y
capacitacion a prestadores turisticos, actores
culturales 'y productores artesanales y
agroecologicos; en el marco de la normativa
nacional:

Preservar, mantener, difundir y gestionar el
patrimonio cultural Inmaterial, Mueble,
histérico y Documental;

Elaborar y ejecutar planes de conservacién y
difusion de los saberes tradicionales y
ancestrales;

Anélisis y gestion cultural del espacio publico,
y los eventos culturales artisticos y
recreativos;

. Realizar la promocion y fortalecimiento del
conocimiento, las humanidades, la cultura, la
economia creativa, y la literatura;

Mantener actualizada la linea base de las
principales actividades productivas del
cantén;

Organizar ferias, exposiciones, festivales,
ruedas de negocios de productores locales en
el campo agroecoldgico y artesanal; y
blusqueda de mercados nacionales e
internacionales;

Formular y proponer politicas, prioridades,
estrategias, programas Yy proyectos que
promuevan el desarrollo de los sectores
productivos de la economia social y solidaria;
Coordinar con los organismos de desarrollo

regional y nacional en la elaboracion de

proyectos destinados a robustecer la economia
social y solidaria de la comercializacion en los
campos agroecoldgico y artesanal;

Orientar a las organizaciones y gremios de la
produccion a canalizar sus proyectos para la
equipos, vy
suministros en condiciones favorables para su

obtencién de tecnologia,

desarrollo integral y la mejora de la cadena de
valor.
Realizar el Plan Operativo Anual de Unidad

de Desarrollo Econémico, Cultural vy

Patrimonio, y Turistico; y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;
Elaborar requerimientos de bienes vy
servicios para &mbitos correspondientes al
area;
Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area; y,
Ejercer las  deméas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios

Planes programas y proyectos de Turismo,

Cultura 'y Patrimonio y Desarrollo
Econdémico.
Documentos, inventarios, bases de datos,

catastros de Turismo, Cultura y Patrimonio y
Desarrollo Econémico.
Informe de ejecucion y evaluacion de los

diferentes proyectos y eventos de Turismo,
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Cultura 'y Patrimonio, y Desarrollo
Econdmico.

e Plan de capacitaciones en temas Turisticos,
Culturales y Patrimoniales y de Desarrollo
Economico.

e Licencia Unica Anual de Funcionamiento.

e Material promocional, sefialética turistica y
economica.

e Manual de registro y gestién del patrimonio
inmaterial.

e Carnet de calificacion como Productor
Agroecoldégico del canton.

e Inventario Turistico.

e Catastro Turistico.

e Agenda de festividades locales.

e Documentos precontractuales para
contratacién publica de bienes y servicios en

ambitos correspondientes a su Area.

Art. 25.- Proceso: DESARROLLO
SOCIAL

Mision: Coordinar y ejecutar, proyectos y
convenios para mejorar la condicién de vida

del sector prioritario del canton Gualaceo.

Responsable: Unidad de Desarrollo Social.

Atribuciones y Responsabilidades.

a. Establecer y definir la inversion social:
Proyectos, convenios y beneficiarios;

b. Fomentar programas de convivencia familiar.

c. Promover y fomentar el desarrollo social de

los sectores prioritarios: adultos mayores,

aa.

bb.

personas con discapacidades, nifios, nifias y
adolescentes, mujeres jefas de hogar, jovenes;
Coordinar, planificar y ejecutar convenios, en
beneficio de los grupos de atencion prioritaria,
con el Ministerio de Inclusion Econdmica y
Social y otras instituciones con fines de
atencion social.

Realizar el Plan Operativo Anual de la Unidad
de Desarrollo Social y presentar para su
aprobacion al Director del Departamento;
Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para &mbitos correspondientes al rea;
Elaborar documentos precontractuales
para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area;y,

Ejercer las  demas  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y servicios

Proyectos en beneficio de los adultos
mayores.

Proyectos en beneficio de las personas con
discapacidad

Proyectos en beneficio de nifias y nifios.
Proyectos en beneficio de Adolescentes.
Proyectos en beneficio de mujeres Jefas de
Hogar.

Documentos precontractuales para
contratacién publica de bienes y servicios

en ambitos correspondientes a su Area.
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Subproceso: JUNTA CANTONAL DE
PROTECCION DE DERECHOS

Mision:  Proteger, defender, exigir los

derechos individuales y colectivos de los
grupos de atencion prioritaria (nifios, nifias,
adolescentes, mujeres y personas adultas
mayores), exceptuando los casos que son de

competencia privativa de autoridad judicial.

Responsable: Junta Cantonal de Proteccion

de Derechos.

Atribuciones y Responsabilidades:

a. Asegurar el cumplimiento de leyes,

reglamentos, ordenanzas, resoluciones vy
demas normativa pertinente;

b. Diseflar y evaluar planes, programas Yy

proyectos sobre la base de las politicas

territoriales e institucionales, para el
aprovechamiento de recursos y la mejora
continua de sus productos y/o Servicios;

c. Proponer  proyectos normativos  que
contribuyan al cumplimiento de la misién y
objetivos institucionales;

d. Mantener actualizado el sistema integrado de

Auténomo

informacion del  Gobierno

Descentralizado  Municipal del cantén
Gualaceo y el sistema de informacion de
Proteccion Integral de Derechos del canton;

e. Conocer de oficio 0 a peticion de parte, los

casos de amenaza o violacion de derechos y

dictar medidas de proteccidn en los casos que
amerite;
Disponer medidas administrativas para
salvaguardar los derechos amenazados y
restituir los derechos vulnerados;

Vigilar el cumplimiento de medidas
administrativas de proteccidn y restitucion de
derechos;

Interponer acciones ante dérganos judiciales
competentes en caso de incumplimiento de
medidas administrativas;

Denunciar ante la autoridad competente el
cometimiento de infracciones administrativas
y penales en contra de personas en situacion
de vulnerabilidad.

Mantener registros actualizados de personas
en situacion de vulnerabilidad,;

Elaborar requerimientos de bienes y servicios
para ambitos correspondientes al area;
documentos

Elaborar precontractuales

para contratacion publica de bienes y
servicios en ambitos correspondientes a su
Area;y,

Ejercer las  demés  atribuciones,
delegaciones y responsabilidades en el
ambito de su competencia que le asigne la
Maéaxima Autoridad, y las establecidas en

la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Informe de ejecucidon de proyectos.
Reportes de informacion actualizada del
informacion  del

Sistema integrado de

Gobierno Auténomo Descentralizado

Municipal del canton Gualaceo y el Sistema
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de informacion de Proteccion Integral de
Derechos del Canton.

e Expedientes de casos.

¢ Informe de seguimiento e investigacion.

e Resolucion de medidas administrativas de
proteccion de derechos.

e Denuncia de infracciones administrativas y
penales.

e Estadisticas y registros de personas en

situacion de vulnerabilidad.

e Documentos  precontractuales  para
contratacion publica de bienes y servicios

en ambitos correspondientes a su Area.

TITULOV
DISPOSICIONES GENERALES

Primera. - El presente Estatuto Organico de
Gestion Organizacional por Procesos del
Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo debera ser
socializado con todas las direcciones, areas y
unidades que conforman la institucién; lo cual
permitird brindar una vision general de la
composicion organica de la institucion, asi
corno las responsabilidades de cada una de

estas instancias.

Segunda. - El Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos, no delimita las
funciones de los procesos o subprocesos, las
descritas en el presente documento estan

orientadas al cumplimiento de los objetivos y

estrategias  institucionales, teniendo la
apertura de incorporar otras, por necesidades
institucionales o requerimientos de la

ciudadania.

Tercera. - Los funcionarios y servidores del

Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del canton Gualaceo, deberén
sujetarse a la jerarquia establecida en la
estructura organica por procesos establecida,
asi como el cumplimiento de las atribuciones,
responsabilidades, productos/servicios,

determinados en el presente Estatuto
Organico. Su inobservancia sera sancionada
de conformidad con las leyes y reglamentos

vigentes.

Cuarta. - Las Direcciones Generales y demas
Unidades deberén elaborar el Plan Anual de
Inversiones, Plan Operativo Anual, Informes
trimestrales de avance de ejecucion de
proyectos de gestion Institucional periddica y
conforme a los

anual, requerimientos

institucionales, los mismos que seran
remitidos para conocimiento y analisis de las
técnicas

instancias  administrativas y

correspondientes.

Quinta. - En todo lo no previsto en la presente
resolucion se observard lo dispuesto en el
Cadigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion; el Codigo
Planificacion

Organico de y Finanzas
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Publicas; Ley Organica de Servicio Publico y
su Reglamento General; las Normas de
Control Interno de la Contraloria General del
Estado y demés leyes; asi como las
Ordenanzas y Resoluciones del Concejo
Municipal y del Alcalde o Alcaldesa, dentro

de sus competencias.

Sexta.- EI cambio de denominacion, traspasos
0 reubicaciones de las  unidades

administrativas, producto de la presente
reforma, no afectaran el normal desarrollo de
los procesos institucionales. Para lo cual, la
unidad administrativa que asuma las nuevas
facultades y atribuciones debera
responsabilizarse por la continuidad de los

procesos.

Septima. - Solo los casos que implicaren
cambios de denominacion, producto de la
entrada en vigencia de la presente Resolucion,

se ejecutaran una vez expedida la misma.

Octava.- De la Aplicacion de la presente
Resolucién estard encargada la Unidad de

Talento Humano.

TITULO VI
DISPOSICIONES
TRANSITORIAS

Primera. - De acuerdo al Cédigo Organico de

Organizacion  Territorial, Autonomia vy

Descentralizacion (COOTAD), el presente
Estatuto Organico entrara en vigencia a partir
de la fecha de su publicacion en la Gaceta
Oficial.

Segunda. - Las Direcciones y Unidades,

procesos  nuevos  creados por la
implementacion de esta nueva estructura
organizacional, seran cubiertas de acuerdo a la
disponibilidad presupuestaria del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal del
cantdn Gualaceo; aquellas cuya complejidad o
relacién con disposiciones legales, sean objeto
de una implementacion gradual, prepararan un
cronograma para la aprobacion del Ejecutivo.
Mientras  tanto, las atribuciones vy
responsabilidades creadas en la presente
resolucion, seran asumidas por delegacion de

la méxima autoridad del GAD Municipal.

Tercera. - La estructura determinada en el
Estatuto Organico de Gestidén Organizacional
por Procesos, determina como areas
jerarquicas las Direcciones que estaran bajo
responsabilidad del Director y las Unidades,
sin que necesariamente estas ultimas tengan
como Responsables Jefes de Unidad, que
estaran bajo responsabilidad de los Técnicos
responsables de dichas unidades actualmente,
hasta que se generen los insumos necesarios
(manual de valoracion y descripcion de
puestos) y se determine su jerarquizacion
Gobierno

conforme las necesidades del
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Autonomo  Descentralizado del canton
Gualaceo.
TITULO VII

DISPOSICIONES
DEROGATORIAS

Unica. - Deréguese la ORDENANZA QUE
REGLAMENTA LA  ESTRUCTURA
ORGANICA-FUNCIONAL DE LA I
MUNICIPALIDAD DE GUALACEO
sancionada el 16 de diciembre del 2010 y

cualquier otra norma anterior que sobre el

mismo tema se oponga a la presente
Resolucion.
Articulo Final. — La presente Resolucion

entrard en vigencia a partir de su publicacion.

Dado y firmado en la sala de sesiones del Gobierno
Auténomo Descentralizad Municipal del cantén
Gualaceo, a los 04 dias del mes de diciembre del afio
dos mil veinte y tres.

Abg. Marco Tapia Jara
ALCALDE DEL CANTON

Abg. Martha Padilla Padilla
SECRETARIA DEL I. CONCEJO

CERTIFICACION. - La infrascrita
secretaria del Gobierno Municipal del canton
Gualaceo, certifica: Que, el “ESTATUTO
ORGANICO DE GESTION
ORGANIZACIONAL POR PROCESOS
DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON GUALACEO “que
antecede, fue conocido, por el llustre Concejo
cantonal de Gualaceo en la sesion

Extraordinaria del dia lunes 04 de diciembre
de 2023.

Gualaceo, diciembre 04 de 2023.

Lo Certifico. -

Abg. Martha Padilla Padilla
SECRETARIA DEL I. CONCEJO

ALCALDIA DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON
GUALACEO- El presente ESTATUTO
ORGANICO DE GESTION
ORGANIZACIONAL POR PROCESOS
DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON GUALACEO, de

conformidad con el Cddigo Orgénico de
Organizacional ~ Territorial Autonomia vy
Descentralizacion, habiéndose observado el
tramite legal y por cuanto el presente Estatuto
no contraviene disposicion constitucional ni
normativa legal alguna, Sanciono el presente
Estatuto para que entre en vigencia desde su
sancion, sin perjuicio de hacerlo en la Gaceta
Municipal de Gualaceo y la pégina web
institucional.

Abg. Marco Tapia Jara
ALCALDE DEL CANTON GUALACEO
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