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Tipo de trámite Denominación del formulario Descripción del formulario
Link para descargar el formulario / Portal de 

Trámites Ciudadanos

Acceso a la información pública

Solicitud para ejercer el derecho 

humano de acceso a la información 

pública.

Este formulario le permite solicitar información pública, 

que se genera o se encuentra en poder de la entidad, de 

conformidad con la Ley Orgánica de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).

SOLICITUD DE ACCESO

Acreditación para permiso de 

funcionamiento para Centros de 

Desarrollo Infantil Privados y Públicos

Formulario de Formación Continua

Normas para conceder la acreditación de los centros de 

desarrollo infantil integral, públicos y privados que no 

operan con fondos del MIES-INFA. Personas naturales o 

jurídicas pueden realizar el trámite para obtener permiso 

de funcionamiento, incrementar, comprar, reabrir o 

reubicar centros infantiles privados y públicos sin 

financiamiento del MIES-INFA.

FORMULARIO DE FORMACIÓN CONTÍNUA

Asesoría a ciudadanos/as No existe formulario para este servicio

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas de la (nombre 

completo de la entidad) o realizan sus consultas a través 

de llamadas telefónicas, correo electrónico o redes 

sociales.

"NO APLICA", debido a que la (nombre completo de la 

entidad) no utiliza formularios para servicios de 

asesorías

IMPUESTO A LAS PATENTES DECLARACION DE PATRIMONIO

 especie valorada $ 2,00 En este formulario le permite 

describir los datos personales del contribuyente, 

(nombres colmpletos, razon social, clase de actividad, 

direccion del contribuyentes, direccion de local comercial, 

fecha de inicio de actividades y para aquellos que estan 

obligados a llevar contabilidad ) 

ADQUIRIR FORMULARIO EN OFICINAS DE 

RECAUDACION

IMPUESTO A LAS ALCABALAS AVISO DE ALCABALAS

formulario (especie valorada $ 5,00) el formulario es 

llenado con la infomacion enviada desde avaluos y 

catatros

ADQUIRIR FORMULARIO EN OFICINAS DE 

RECAUDACION

Acceso a la información pública

Solicitud para entrega de copia simple 

de la ficha catastral que reposa en el 

archivo fisico de la dependecia.

Este formulario le permite solicitar información pública, 

que se encuentra en poder de la entidad, de conformidad 

con la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).

SOLICITUD DE ACCESO

Acceso a la información pública

 Entrega de certificado de informacion 

predial que reposa en la base de datos 

digital de la dependencia.

Los ciudadanos/as acuden a las oficinas del GAD 

Municipal de Gualaceo, en la oficina de Avaluos y 

Catastros y solicitan de manera verbal el deseo de obtener 

esta informacion luego de presentar todos los requisitos 

pertinentes.

NO APLICA, debido a que la oficina de Avaluos y 

Catastros no utiliza formularios para la entrega del 

certificado de informacion predial.

Informe de Regulación Urbano y Rural 
No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los profesionales acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

Aprobación de Proyectos 

Arquitectónicos

No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los profesionales acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

Aprobación de Anteproyectos 

Arquitectónicos

No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los profesionales acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

Permiso de Construcción Mayor
No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los profesionales acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

Permiso de Construcción Menor y 

Reformas

No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los profesionales  y los ciudadanos acuden a las oficinas 

de la Diercción de Planificación para ingresar el tramite 

con todos los requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

Aprobación de Lotizaciones, 

Reestructuraciones y Subdivisiones

No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los profesionales acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

Aprobación de Propiedad Horizontal
No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los profesionales acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

Permiso de Habitabilidad
Solicitud para Permiso de 

Habitabilidad

Oficio en donde el propietario solicita el Permiso de 

Habitabilidad de la edificación de su propiedad , en este 

documento se debe incluir el nombre del propietario, la 

dirección donde se ubica el predio; y se debe adjuntar los 

requisitos descritos en la matriz d)

Solicitud para Permiso de Habitabilidad

Aprobación de Planos Estructurales
No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los profesionales acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

Certificado de Uso de Suelo 
Solicitud para el Certificado de Uso de 

Suelo

Oficio en donde el ciudadano solicita el Certificado de Uso 

de Suelo para su local comercial, en este documento se 

debe incluir los datos personales del propietario, la 

dirección donde se ubica el local, el tipo de actividad 

comercial; y se debe adjuntar los requisitos descritos en la 

matriz d)

Solicitud para el Certificado de Uso de Suelo

Permiso de Letrero
No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los ciudadanos acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio
Permiso para Ocupacion de la Vía 

Pública para Coooperativas y 

Compañias de Transporte

No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los ciudadanos acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

Permiso para Ocupación de la Vía 

Pública para Ventas Ambulantes

Solicitud para Ocupación de la vía 

pública para ventas ambulantes

Oficio en donde el ciudadano solicita la autorización para 

la ocupación de la vía pública para venta ambulante, en 

este documento se debe incluir los datos personales del 

propietario, el tipo de venta que se realizará, el medio de 

venta y el sector donde se realizara la actividad;  además 

se debe adjuntar los requisitos descritos en la matriz d)

Solicitud para Autorización para la Ocupación de la Vía 

Pública para la Venta Ambulante

Denuncias

Formulario para Denunica de 

Actividades sin Permisos o 

Infracciones Urbanísticas

En este formulario se describen las actividades, 

realacionadas a la construcción, que se estan realizando 

sin permisos; los datos de ubicación de los trabajos 

realizados y los datos del denunciante.

Formulario de denuncia de actividades sin permisos o 

infracciones urbanísticas

Registro de Profesionales
No existe formulario para solicitar este 

servicio

Los profesionales acuden a las oficinas de la Diercción de 

Planificación para ingresar el tramite con todos los 

requisitos descritos en la matriz d)

"NO APLICA", debido a que la Dirección de Planificación del 

GAD Municipal del Cantón Gualaceo no utiliza formularios 

para acceder a este servicio

INFORME DE LA UNIDAD DE 

GESTION AMBIENTAL PREVIO A 
 No aplica, No aplica

No aplica, el trámite tiene que ser ingresado 

directamente en la Unidad de Gestión Ambiental del 
SOLICITUD PARA TALA - CORTE 

DE ARBOLES MADERABLES EN 
 Formulario para tala de arboles

Este formulario le permite al  personas juridicas, 

privadas, publicas naturales o extranjeras, obtener el 
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/

INSPECCIONES POR 

PRESUNTAS INFRACCIONES Formulario para denuncias
Formulario que narra los hechos de situaciones que 

afectan el patrimonio natural del canton, generando 
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/

INSPECCIONES PARA VERIFICAR 

EL CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS 
Solicitud de Inspección No aplica

No aplica, el trámite tiene que ser ingresado 

directamente en la Unidad de Gestión Ambiental del 
SOLICITUD PARA REALIZACION 

DE TRABAJOS AGROPECUARIOS 
Solicitud de Inspección No aplica

No aplica, el trámite tiene que ser ingresado 

directamente en la Unidad de Gestión Ambiental del 
SOLICITUD DE APOYO EN LA  

REGULARIZACIÓN DE LAS JAAP 

Oficio de Petición dirigido a la 

Máxima Autoridad
No aplica

No aplica, el trámite tiene que ser ingresado 

directamente en la Unidad de Gestión Ambiental del 
SOLICITUD DE RESTAURACIÓN 

DE ÁREAS DEGRADADAS 

Oficio de Petición dirigido a la 

Máxima Autoridad
No aplica

No aplica, el trámite tiene que ser ingresado 

directamente en la Unidad de Gestión Ambiental del 
SOLICITUD DE APROBACIÓN DE 

PLANES DE CONTINGENCIA 
Plan de Contingencia 

El Formulario contiene información de forma general 

sobre como actuar en caso de que sea necesario 
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/

CERTIFICADO DE APROBACIÓN 

DEL PLAN DE CONTINGENCIA Y 
Plan de contingencia y emergencia

El Formato contiene información de forma general 

sobre como actuar en caso de que sea necesario 

No aplica, el trámite tiene que ser ingresado 

directamente en la Unidad de Gestión Ambiental del 
INFORME DE FACTIBILIDAD DE 

RIESGOS SOLICITADO POR EL 

SOLICITUD DE INFORME 

FAVORABLE
No aplica

No aplica, el trámite constituye un requisito solicitado por 

la Dirección de Planificación 
SOLICITUD DE LA OBTENCIÓN 

DEL PERMISO DE MINERÍA 

FORMULARIO DE 

IDENTIFICACIÓN DEL ÁREA 

El Formulario contiene información sobre ubicación 

del área minera solicitada, identificación del 
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/

SOLICITUD DE OTORGAMIENTO 

DE CONCESIONES MINERAS 

FORMULARIO DE SOLICITUD DE 

CONCESIÓN DE PEQUEÑA 

El Formulario contiene información sobre ubicación 

del área minera solicitada, identificación del 
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/

DENUNCIAS DE INTERNACIÓN  No aplica, No aplica
No aplica, el trámite tiene que ser ingresado 

directamente en la Unidad de Gestión Ambiental del 

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción
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DENUNCIAS DE EXPLOTACIÓN 

ILEGAL 
 No aplica, No aplica

No aplica, el trámite tiene que ser ingresado 

directamente en la Unidad de Gestión Ambiental del 
PAGO DE PATENTES DE 

CONSERVACIÓN POR 

    DECLARACIÓN DE PATENTES 

DE CONSERVACION MINERA

El Formulario contiene información sobre hectareas 

concesionadas y valores a pagar por conservación de 
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/

PAGO DE REGALIAS POR 

ACTIVIDAD MINERA 

FORMULARIO PAGO DE 

REGALIAS MINERAS

El Formulario contiene información sobre hectareas 

concesionadas, hectáreas en producción, volumenes 
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/

REGULARIZACION AMBIENTAL 
OBTENCION DEL REGISTRO 

AMBIENTAL PARA MINERIA 

Permite describir de manera general, el marco legal 

aplicable, las principales actividades de los proyectos 
http://suia.ambiente.gob.ec/

REGULARIZACION AMBIENTAL 
OBTENCION DE LA LICENCIA  

AMBIENTAL PARA PEQUEÑA 

Es el instrumento previsto para la regularización 

ambiental de los proyectos, obras o actividades de 
http://suia.ambiente.gob.ec/

31/10/2020

Mensual

Dirección de Planificación

Arq. Oscar Barba Saquicela

oscar.barba@gualaceo.gob.ec

(07) 2256-608 EXTENSIÓN 275NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f):

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f):

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

2 de 2 Nombre de la institución pública Literal f1.- Formularios_o_formatos_de_solicitudes.xls

https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/#
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/#
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/#
https://www.gualaceo.gob.ec/descarga-de-formularios/#
http://suia.ambiente.gob.ec/#
http://suia.ambiente.gob.ec/#
mailto:oscar.barba@gualaceo.gob.ec#

